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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «01» ноября 2022г. № 56
 

Об утверждении плана - графика составления проекта бюджета Усть-Кудинского 
муниципального образования на 2023 год и плановый период 2024 - 2025 годы

Руководствуясь   статьями 169 и 184 Бюджетного Кодекса РФ, Положением о 
бюджетном процессе в Усть-Кудинском муниципальном образовании, Уставом Усть-
Кудинского муниципального образования, Администрация Усть-Кудинском 
муниципальном образовании – Администрация сельского поселения:

1. Утвердить план - график составления проекта бюджета Усть - Кудинского 
муниципального образования на 2023 год и плановый период 2024 - 2025 годы 
(приложение к настоящему распоряжению).

2. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего распоряжения в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания. 
4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.

Глава                                                                                                          М.С. Распутин 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «03» ноября 2022 г.                                                         № 113

О порядке утверждения перечней автомобильных дорог местного значения на 
территории Усть-Кудинского муниципального образования

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 13 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об 
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,
Руководствуясь Уставом Усть-Кудинского муниципального образования, 
Администрация Усть-Кудинского муниципального образования –Администрация 
сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить показатели отнесения автомобильных дорог к дорогам общего 
пользования местного значения и дорогам необщего пользования местного значения
на территории Усть-Кудинского муниципального образования (приложение № 1). 
2. Утвердить порядок утверждения и ведения перечня, автомобильных дорог общего 
пользования местного значения и дорог необщего пользования местного значения на 
территории Усть-Кудинского муниципальном образовании (приложение № 2).  

3. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).
4. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин
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Приложение № 1
к Постановлению главы 

Усть-Кудинского муниципального образования
от «03» ноября 2022 г. № 113

Показатели отнесения автомобильных дорог к дорогам общего пользования 
местного значения и дорогам необщего пользования местного значения

1. К автомобильным дорогам общего пользования местного значения относятся 
автомобильные дороги, расположенные в границах деревни Усть-Куда, за 
исключением автомобильных дорог общего пользования федерального значения, 
регионального и межмуниципального значения, частных автомобильных дорог, 
имеющие следующие показатели:
- автомобильные дороги в границах города (между районами города на отдельных 
направлениях вне жилой застройки и т.д.);
- автомобильные дороги в пределах жилых, производственных и общественно-
деловых зон;
- автомобильные дороги к объектам общегородского значения (автовокзал, 
железнодорожный вокзал и др.);
- автомобильные дороги, подъезды к автодорогам федерального, регионального и 
межмуниципального значения, частным автомобильным дорогам.
2. К автомобильным дорогам необщего пользования местного значения относятся 
автомобильные дороги, находящиеся в собственности, во владении или в 
пользовании и используемые исключительно для муниципальных нужд.

Главный специалист
Коснырев А.К.

Приложение № 2
к Постановлению главы 

Усть-Кудинского муниципального образования
от «03» ноября 2022 г. № 113

Порядок утверждения и ведения перечня автомобильных дорог общего 
пользования местного значения и перечня автомобильных дорог необщего 

пользования местного значения

1. Перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения и 
перечень автомобильных дорог необщего пользования местного значения на 
территории Усть-Кудинского муниципального образования по формам согласно 
приложению, к настоящему порядку.
2. Ведение Перечней осуществляется уполномоченным отраслевым органом (далее 
- Уполномоченный орган).
3. Внесение изменений в утвержденные Перечни осуществляется один раз в год.
4. Внесение изменений в Перечни производится:
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4.1. По результатам деятельности, связанной с приемом в эксплуатацию 
построенных и реконструированных автомобильных дорог.
4.2. В связи с необходимостью передачи автомобильных дорог в муниципальную 
собственность Усть-Кудинского муниципального образования из иных форм 
собственности или с необходимостью передачи их из муниципальной собственности 
Усть-Кудинского муниципального образования в иные формы собственности.
5. Предложения по включению автомобильных дорог в Перечни вносятся только по 
тем автомобильным дорогам, которые соответствуют показателям отнесения 
автомобильных дорог к дорогам общего пользования местного значения и дорогам 
необщего пользования местного значения на территории Усть-Кудинского 
муниципального образования.
6. Присвоение наименований и идентификационных номеров автомобильным 
дорогам общего пользования местного значения и автомобильным дорогам 
необщего пользования местного значения при принятии решения о включении их в 
Перечень осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 
257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации».
7. Предложения по исключению автомобильных дорог из Перечней вносятся только 
по тем автомобильным дорогам, которые не соответствуют показателям отнесения 
автомобильных дорог к дорогам общего пользования местного значения и 
автомобильным дорогам необщего пользования местного значения.
8. Предложения по включению (исключению) автомобильных дорог общего 
пользования местного значения, а также автомобильных дорог необщего 
пользования местного значения в Перечни могут быть внесены органами местного 
самоуправления, федеральными органами государственной власти (далее -
Заявители).
9. Предложения по внесению изменений в Перечни направляются в 
Уполномоченный орган и должны содержать следующие сведения и документы:
1) наименование, местоположение, техническая категория и протяженность 
автомобильной дороги;
2) наименование правообладателей, осуществляющих управление автомобильной 
дорогой;
3) соответствие (несоответствие) автомобильной дороги техническим требованиям, 
предъявляемым к автомобильным дорогам общего пользования, автомобильным 
дорогам необщего пользования соответствующей технической категории;
4) обоснование необходимости внесения изменений в Перечни;
5) транспортно-эксплуатационное состояние автомобильной дороги, 
подтвержденное материалами диагностики на всем ее протяжении;
6) объемы финансирования, необходимые для развития автомобильной дороги на 
всем протяжении, в том числе для завершения строительства (реконструкции) 
незаконченных участков, ежегодные объемы финансирования, необходимые для 
содержания, ремонта и капитального ремонта автомобильной дороги на всем ее 
протяжении;
7) данные бухгалтерского учета и отчетности по автомобильной дороге;
8) социально-экономические, финансовые и иные последствия принятия 
предложения;
9) заверенная заявителем копия технического паспорта автомобильной дороги;
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10) выписка из реестра государственного (муниципального) имущества, 
содержащая сведения о предлагаемой к передаче автомобильной дороге;
11) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о зарегистрированных правах на предлагаемую к передаче 
автомобильную дорогу, в том числе о зарегистрированных правах на земельные 
участки, занимаемые автомобильной дорогой;
12) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих, что 
автомобильная дорога общего пользования или автомобильная дорога необщего 
пользования принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления государственному (муниципальному) унитарному предприятию или 
государственному (муниципальному) учреждению, является объектом казны или 
иного вещного права других юридических лиц (в случае отсутствия сведений о 
зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним), а также копии документации по техническому учету 
(инвентаризации) имущества и кадастровому учету земельных участков, 
занимаемых автомобильной дорогой общего пользования или необщего 
пользования на всем протяжении маршрута;
13) документы, подтверждающие права заявителя на земельные участки, занятые 
автомобильной дорогой общего пользования или необщего пользования (в случае 
отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
14) заверенные копии актов заявителя, определяющие показатели определения 
автомобильных дорог общего пользования местного значения, автомобильных 
дорог необщего пользования местного значения;
15) проект передаточного акта автомобильной дороги.
10. В течение 10 рабочих дней со дня поступления предложений Уполномоченный 
орган осуществляет проверку предоставленного пакета документов на соответствие 
его требованиям, установленным п. 9 настоящего Порядка.
Несоответствие представленного пакета документов требованиями п. 9 настоящего 
Порядка является основанием для его возврата Заявителю без рассмотрения в 
течение 10 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган.
11. Рассмотрение предложений осуществляется Уполномоченным органом в 
течение 30 календарных дней с даты его поступления с привлечением к 
рассмотрению предложений заинтересованных органов и иных лиц.
В случае необходимости проведения дополнительных проверочных мероприятий 
или истребования дополнительных документов срок рассмотрения предложений 
может быть увеличен, но не более чем на 30 календарных дней.
По итогам рассмотрения предложений по внесению изменений в Перечни 
Уполномоченный орган:
11.1. В случае принятия положительного решения подготавливает проект 
распоряжения администрации Усть-Кудинского муниципального образования о 
внесении соответствующих изменений в Перечни.
11.2. В случае принятия отрицательного решения информирует заявителя об отказе 
в принятии предложения по внесению изменений в Перечни, с указанием причин 
отказа и возвращает заявителю все представленные им документы.
12. Заявителю может быть отказано в удовлетворении предложения по внесению 
изменений в Перечни в следующих случаях:
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12.1. Автомобильная дорога не соответствует показателям отнесения 
автомобильных дорог к дорогам общего пользования местного значения и дорогам 
необщего пользования местного значения предназначенных для решения вопросов 
местного значения.
12.2. Автомобильная дорога общего пользования является элементом 
благоустройства придомовой территории, поставлена на кадастровый учет и (или) 
внесена в технический паспорт.
12.3. Предложение по внесению изменений в Перечни внесено с нарушением 
требований настоящего Порядка по составу и содержанию представляемых 
сведений и документов.
12.4. Имеется автомобильная дорога общего пользования местного значения или 
необщего пользования местного значения в том же направлении.
12.5. Технико-эксплуатационные показатели автомобильной дороги предполагают 
расходы, превышающие возможности бюджета Усть-Кудинского муниципального 
образования, необходимые для приведения дороги в нормативное состояние, 
содержания, завершения строительства и (или) реконструкции участков дороги.

Главный специалист 
А.К. Коснырев                               

Приложение
к Порядку утверждения и

ведения перечня, автомобильных
дорог общего пользования

местного значения и перечня,
автомобильных дорог необщего
пользования местного значения

Перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения 12.10.2022 г.

№ 
п/п

Идентификационный 
номер

Название Вид покрытия,км всего

адрес Асф.бет. гравий грунт км.
1 25-212-829-ОП-МП-001 Ангарская 0 0,6 0 0,6
2 25-212-829-ОП-МП-002 Бажова 0 0,3 0 0,3
3 25-212-829-ОП-МП-003 Березовая 0 0,5 0 0,5
4 25-212-829-ОП-МП-004 Вавилова 0,6 0,2 0 0,8
5 25-212-829-ОП-МП-005 Веселая 0 0,3 0,2 0,5
6 25-212-829-ОП-МП-006 Детская 0 0,5 0 0,5
7 25-212-829-ОП-МП-007 Заречная 0 0,3 0 0,3
8 25-212-829-ОП-МП-008 Зверева 0,3 0 0 0,3
9 25-212-829-ОП-МП-009 Зеленая 0 0,75 0 0,75
10 25-212-829-ОП-МП-0010 Иркутская 0 0,5 0 0,5

11 25-212-829-ОП-МП-011 Ключевая 0 1 0 1
12 25-212-829-ОП-МП-012 Луговая 0 0,5 0 0,5
13 25-212-829-ОП-МП-013 Молодежная 0 0,4 0,2 0,6
14 25-212-829-ОП-МП-014 Муханова 0,75 0 0 0,75
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15 25-212-829-ОП-МП-015 Ново-Садовая 0 0,7 0 0,7
16 25-212-829-ОП-МП-016 Новая 0,13 0 0 0,13
17 25-212-829-ОП-МП-017 Поджио 0,6 1,1 0 1,7
18 25-212-829-ОП-МП-018 Полевая 0 0,3 0,7 1
19 25-212-829-ОП-МП-019 Радужная 0 0,6 0,1 0,7
20 25-212-829-ОП-МП-020 Раздольная 0 0,7 0,6 1,3
21 25-212-829-ОП-МП-021 Рождественская 0,55 0 0 0,55
22 25-212-829-ОП-МП-022 Садовая 0,5 0 0 0,5
23 25-212-829-ОП-МП-023 1 Садовая 0 0,2 0,2 0,4
24 25-212-829-ОП-МП-024 Сосновая 0 0,26 0 0,26
25 25-212-829-ОП-МП-025 Специалистов 0 0,3 0 0,3
26 25-212-829-ОП-МП-026 Урожайная 0,7 0 0 0,7
27 25-212-829-ОП-МП-027 Энтузиастов 0 0,6 0 0,6
28 25-212-829-ОП-МП-028 Яблоневая 0 0,24 0 0,24
29 25-212-829-ОП-МП-029 70 лет Октября 0,45 0 0 0,45
30 25-212-829-ОП-МП-030 1 Линия 0 0,15 0 0,15
31 25-212-829-ОП-МП-031 2, 3 Линии 0,25 0 0 0,25
32 25-212-829-ОП-МП-032 4, 5 Линии 0,3 0,12 0 0,42
33 25-212-829-ОП-МП-033 6, 7 Линии 0,2 0,4 0 0,6
34 25-212-829-ОП-МП-034 8 Линия 0,3 0 0 0,3
35 25-212-829-ОП-МП-035 10, 11 Линии 0 0,25 0,15 0,4
36 25-212-829-ОП-МП-036 12, 13 Линии 0 0,16 0 0,16
37 25-212-829-ОП-МП-037 14, 15 Линии 0 0,18 0 0,18
38 25-212-829-ОП-МП-038 16 Линия 0 0,23 0 0,23
39 25-212-829-ОП-МП-039 17 Линия 0 0,1 0 0,1
40 25-212-829-ОП-МП-040 18 Линия 0 0,3 0 0,3
41 25-212-829-ОП-МП-041 19 Линия 0 0,12 0,1 0,22
42 25-212-829-ОП-МП-042 21 Линия 0 0,17 0 0,17
43 25-212-829-ОП-МП-043 22 Линия 0 0,12 0 0,12
44 25-212-829-ОП-МП-044 Геологическая 0 0,5 0 0,5
45 25-212-829-ОП-МП-045 Пер. Кудинский 0 0,3 0,12 0,42
46 25-212-829-ОП-МП-046 Пер. Гравийный 0 0,1 0 0,1
47 25-212-829-ОП-МП-047 Проезд № 1 (ул.Поджио -Вавилова) 0 0,12 0 0,12

48 25-212-829-ОП-МП-048 Проезд № 2 (ул.Рожд. до разв. Радуж.-
Ирк.)

0 0,2 0 0,2

49 25-212-829-ОП-МП-049 Проезд № 3 (ул.Яблоневая. до 
ул.Геологическая)

0 0 0,16 0,16

50 25-212-829-ОП-МП-050 Проезд № 4(от ул.Центральная до 
ул.4,5Линия)

0 0 0,2 0,2

51 25-212-829-ОП-МП-051 Проезд № 5(от ул.70 Лет Октября до 
ул.Новая)

0,3 0 0 0,3

52 25-212-829-ОП-МП-052 Проезд № 6(от ул.Ангарская-тупик) 0 0,16 0 0,16

53 25-212-829-ОП-МП-053 Проезд № 7(от ул.Центральная-до 
ул.Луговая)

0 0,3 0 0,3

54 25-212-829- ОП-МП-054 Пер. Березовый 0 0 0,1 0,1
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55 25-212-829- ОП-МП-055 Переулок Декабристов (до ул. 
Заречной)

0 0,3 0 0,3

56 25-212-829- ОП-МП-056 Пер. Карьерный (до ул. Садовой) 0 0,14 0 0,14

57 25-212-829- ОП-МП-057 Пер. Подгорный 0 0,2 0 0,2
58 25-212-829- ОП-МП-058 Пер. Строителей 0 0,19 0 0,19
59 25-212-829- ОП-МП-059 Пер. Тополиный 0 0,2 0 0,2
60 25-212-829- ОП-МП-060 Пер. Раздольный 0 0,14 0 0,14
61 25-212-829- ОП-МП-061 Пер. Поджио 0 0 0,05 0,05
62 25-212-829- ОП-МП-062 Обручева (АО) 0 0,15 0 0,15
63 25-212-829- ОП-МП-063 Российская (АО) 0 0,4 0,2 0,6
64 25-212-829- ОП-МП-064 Нефритовая (АО) 0 0,6 0 0,6
65 25-212-829- ОП-МП-065 Урановая (АО) 0 0,8 0 0,8
66 25-212-829- ОП-МП-066 Солнечная 0 0,45 0 0,45
67 25-212-829- ОП-МП-067 Нижняя 0 0,3 0,6 0,9
68 25-212-829- ОП-МП-068 Средняя 0 0,36 0,3 0,66
69 25-212-829- ОП-МП-069 Верхняя 0 0,5 0,2 0,7
70 25-212-829- ОП-МП-070 Дальняя 0 0,6 0,3 0,9
71 25-212-829- ОП-МП-071 Заборная Гора 0 0,2 0 0,2
72 25-212-829- ОП-МП-072 Рудная 0 0,15 0 0,15
72 25-212-829- ОП-МП-072 75 лет Победы 0 0,2 0,7 0,9

Итого: 5,93 20,71 5,18 31,82

Главный специалист
Коснырев А.К.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «07» ноября 2022г.                                                                                 № 114

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу,
достигшему возраста шестнадцати лет»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
руководствуясь статьями 6, 32, 45 Устава Усть-Кудинского муниципального 
образования, Администрация Усть-Кудинского муниципального образования –
Администрация сельского поселения
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, 
достигшему возраста шестнадцати лет» (прилагается).

2. Постановление администрации Усть-Кудинского муниципального 
образования от 18 июня 2013 года № 78 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача 
разрешений на вступление в брак лицам, достигнувшим возраста шестнадцати лет» в 
администрации Усть-Кудинского муниципального образования».

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

3. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести»,
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
муниципального образования (www.ust-kudinskoe-mo.ru)

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин

УТВЕРЖДЕНО:
                                                                                           постановлением главы администрации 

Усть-Кудинского муниципального образования 
от «07» ноября 2022 г. № 114

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак 
несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет», в том числе 
порядок взаимодействия администрации Усть-Кудинского муниципального 
образования (далее – администрация) с гражданами или юридическими лицами и их 
уполномоченными представителями, органами государственной власти, 
учреждениями и организациями, сроки и последовательность административных 
процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации 
полномочий по принятию решений о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, 
достигшему возраста шестнадцати лет.

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение 
открытости порядка предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга),
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повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и 
юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной 
услуги.

Глава 2. Круг заявителей

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
несовершеннолетние лица, достигшие возраста шестнадцати лет, постоянно или 
преимущественно проживающие на территории Усть-Кудинского муниципального 
образования, желающие вступить в брак и имеющие уважительные причины для 
вступления в брак (далее – заявители).

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее – представитель).

5. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных услуг и (или) муниципальных услуг при однократном обращении в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – комплексный запрос), за исключением государственных услуг и 
муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса 
не осуществляется, при условии, что одной из муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, является муниципальная услуга, предоставляемая в 
соответствии с настоящим административным регламентом, многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) для 
обеспечения получения заявителем муниципальной услуги действует в интересах 
заявителя без доверенности и направляет в администрацию запрос о предоставлении 
муниципальной услуги, подписанный уполномоченным работником МФЦ и 
скрепленный печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, с приложением заверенной 
МФЦ копии комплексного запроса, без составления и подписания такого запроса 
заявителем или его представителем.

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией 
либо МФЦ (в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги через МФЦ), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

7. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 
понимается выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, 
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достигшему возраста шестнадцати лет (далее – выдача разрешения на вступление в 
брак).

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

8. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 
услугу, является администрация.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о выдаче разрешения на вступление в брак;
2) решение администрации об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

10. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня 
поступления в администрацию документов, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя. 

В случае представления заявителем или его представителем заявления о 
предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в 
администрацию.

11. Решение о выдаче разрешения на вступление в брак или об отказе в выдаче 
разрешения на вступление в брак направляется (выдается) заявителю или его 
представителю в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего 
решения.

В случае представления гражданином заявления о предоставлении 
муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, 
направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем или его 
представителем. 

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации и в 
региональной государственной информационной системе «Региональный портал 
государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по 
адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги 

13. Для выдачи разрешения на вступление в брак заявитель или его 
представитель представляет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении 
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муниципальной услуги в форме заявления о выдаче разрешения на вступление в брак 
(далее – заявление) по форме согласно приложению к настоящему 
административному регламенту.  

14. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие 
документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) документы, подтверждающие наличие уважительной причины для 

вступления в брак: копия свидетельства о рождении ребенка, копия свидетельства об 
установлении отцовства, выданные компетентными органами иностранного 
государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык, документ, 
подтверждающий непосредственную угрозу жизни одного из лиц, желающих 
вступить в брак или документ, подтверждающий наличие других уважительных 
причин для получения разрешения на вступление в брак. 

3) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя и 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность – в случае, если представитель 
заявителя осуществляет свои полномочия на основании доверенности;

б) свидетельство о рождении, выданное компетентными органами 
иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский 
язык, решение суда об усыновлении, свидетельство об усыновлении, свидетельство 
об установлении отцовства, выданное компетентными органами иностранного 
государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык – в случае, 
если представитель заявителя осуществляет свои полномочия на основании закона.

15. Для получения свидетельства об усыновлении заявитель обращается в 
Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган.

Для получения свидетельства о рождении, свидетельства об установлении 
отцовства, выданных компетентными органами иностранного государства, и их 
нотариально удостоверенного перевода на русский язык заявитель обращается в 
компетентный орган иностранного государства, уполномоченный на выдачу 
свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, и к 
нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия.

Для получения документов, подтверждающих непосредственную угрозу жизни 
одного из лиц, желающих вступить в брак, наличие других уважительных причин для 
получения разрешения на вступление в брак, заявитель или его представитель 
обращается в соответствующие органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, организации в соответствии с законодательством. 

Для получения доверенности, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, 
уполномоченному совершать нотариальные действия.

Для получения решения суда об установлении отцовства представитель 
заявителя обращается в суд, которым вынесено данное решение.

16. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и 
документы, указанные в пункте 14 настоящего административного регламента, одним 
из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
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2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются 
в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 
соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты 

администрации;
5) через МФЦ.
17. В случае обращения в МФЦ одновременно с комплексным запросом 

заявитель или его представитель подает сведения, документы и (или) информацию, 
предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе 
государственных и (или) муниципальных услуг, за исключением документов, на 
которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а также сведений, документов и (или) информации, которые 
у заявителя или его представителя отсутствуют и должны быть получены по 
результатам предоставления заявителю или его представителю иных указанных в 
комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения, 
документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных 
и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в 
организациях и у уполномоченных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации экспертов, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в результате оказания услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государственных и 
муниципальных услуг, заявитель или его представитель подает в МФЦ одновременно 
с комплексным запросом самостоятельно.

18. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пунктах
13 и 14 настоящего административного регламента.

19. Требования к документам, представляемым заявителем или его 
представителем:

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных 
лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных 
лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного 
документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или его 
представителя в соответствии с пунктом 59 настоящего административного 
регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, 
выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами 
отсутствует печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений;
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4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание.
20. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель (заявители) вправе представить, 
относятся: свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства, за 
исключением свидетельств, выданных компетентными органами иностранного 
государств.

21. Для получения документов, указанных в пункте 20 настоящего регламента, 
заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу 
или ее территориальный орган с запросом в виде бумажного документа путем 
направления по почте, представления непосредственно в указанный орган либо через 
МФЦ.

22. Заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) вправе 
представить в администрацию документы, указанные в пункте 20 настоящего 
административного регламента, способами, установленными в пункте 15 настоящего 
административного регламента.  

23. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителей или их представителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении администрации, государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 
1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
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условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из 

документов, указанных в пунктах 13 и 14 настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем 

документов требованиям, указанным в пункте 19 настоящего административного 
регламента;

3) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью, имуществу должностных лиц администрации, а также членов их 
семей.

25. В случае установления оснований для отказа в принятии документов 
должностное лицо администрации совершает действия по уведомлению заявителя в 
порядке, предусмотренном пунктом 71 настоящего административного регламента.

26. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению 
заявителя или его представителя за предоставлением муниципальной услуги и может 
быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 
законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

28. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не 
предусмотрены.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

29. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

30. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, МФЦ, а также должностных лиц 
администрации, работников МФЦ, плата с заявителя или его представителя не 
взимается.
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Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и 
документов не должно превышать 15 минут.

32. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления

33. Регистрацию заявления и документов осуществляет должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в 
электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги, путем присвоения указанным документам входящего номера 
с указанием даты получения.

34. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и 
документов при непосредственном обращении заявителя или его представителя в 
администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня 
получения администрации указанных документов.

35. Днем регистрации заявления и документов является день их поступления в 
администрацию (до 16-00). При поступлении заявления после 16-00 его регистрация 
осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

36. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

37. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с 
другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального 
ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального 
образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги.
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38. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

39. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

40. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги.

41. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

42. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 
заявителей или их представителей и оптимальным условиям работы должностных 
лиц администрации.

43. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными 
секциями, скамьями.

44. Места для заполнения документов оборудуются информационными 
стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

45. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для 
заявителей и их представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его 
представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в 
едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации 
заявителями и их представителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

46. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 
транспортной доступности;

2) возможность представления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, через МФЦ;

3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации;
5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с 

должностными лицами, их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги.
47. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с 
графиком приема граждан в администрации.

48. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его 
представителя:
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1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
49. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 48 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

50. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с 
должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги 
не должно превышать двух раз.

51. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги 
посредством использования электронной почты администрации, Портала, МФЦ.

52. Заявителю, подавшему заявление через Портал, обеспечивается 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги 
на Портале.

Глава 17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

53. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
не предоставляется.

54. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по 
принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его 
представителя.

При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами 
МФЦ осуществляются административные действия, указанные в пункте 63 
настоящего административного регламента.

55. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным решением 
думы Усть-Кудинского муниципального образования, услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

56. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем  или 
его представителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя  
или его представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию  заявителя или его представителя или предоставление 
им персональных данных.

57. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала 
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и 
авторизации.



20

58. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала 
осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-
схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством 
электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, 
xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf,
tif.

59. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной 
форме заявитель или его представитель использует усиленную квалифицированную 
электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной 
форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной 
подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать 
требованиям, установленным Федеральным законом от 
6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

60. При направлении заявления и документов в электронной форме 
представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, 
выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур

61. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или 
его представителем;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения 
об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак;

4) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
62. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляются следующие административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
63. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет следующие 

действия:
1) информирование заявителей или их представителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги МФЦ, о ходе выполнения запроса о 
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предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в том числе комплексного запроса;

3) обработка заявления и представленных документов, в том числе 
комплексного запроса;

4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его 
представителем, в администрацию;

5) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении государственных услуг и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

6) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги (в том числе документов, полученных по результатам предоставления всех 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе).

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем 
или его представителем

64. Основанием для начала осуществления административной процедуры 
является поступление в администрацию от заявителя или его представителя 
заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 16 
настоящего административного регламента.

65. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя 
осуществляется в администрации по предварительной записи, которая производится 
по телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при личном 
обращении заявителя или его представителя в администрацию.

66. В день поступления (получения через организации почтовой связи, от МФЦ, 
по адресу электронной почты администрации) заявление и документы 
регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 
15 минут, при направлении заявления и документов через организации почтовой связи 
или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией
указанных документов.

67. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, просматривает поступившие заявление и документы, проверяет их 
целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 24 настоящего 
административного регламента, в срок не позднее одного рабочего дня со дня 
получения заявления и документов.

68. В случае поступления заявления, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, должностным лицом администрации,
ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, 
предусмотренной пунктом 67 настоящего административного регламента, проводится 
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проверка действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи, на 
соблюдение требований, предусмотренных пунктом 59 настоящего 
административного регламента.

69. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может 
осуществляться должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного 
удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных 
систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных 
услуг в электронной форме.

Проверка действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи также может осуществляться с использованием средств информационной 
системы аккредитованного удостоверяющего центра.

70. В случае выявления в представленных заявлении и документах хотя бы 
одного из обстоятельств, предусмотренных пунктом 24 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
регистрацию входящей корреспонденции, не позднее срока, предусмотренного 
пунктом 67 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе 
в приеме документов.

71. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных путем личного 
обращения, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в 
приеме документов.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации 
почтовой связи, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления 
и документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов с 
указанием причин отказа на адрес, указанный в заявлении.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме 
электронных документов, заявителю с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня 
получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, направляет уведомление об отказе в приеме документов на адрес 
электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через МФЦ, 
должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 
направляет (выдает) в МФЦ уведомление об отказе в приеме документов. Не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления, МФЦ направляет 
(выдает) заявителю уведомление об отказе в приеме документов.

72. При отсутствии в представленных заявителем заявления и документах 
оснований, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 67
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настоящего административного регламента, принимает решение о передаче 
представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

73. В случае принятия указанного в пункте 72 настоящего административного 
регламента решения:

1) если заявление и документы, указанные в пунктах 13 и 14 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем в 
администрацию лично, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов с указанием 
их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых выдается 
указанным должностным лицом заявителю или его представителю в течение трех 
рабочих дней после получения администрацией заявления и документов. Второй 
экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам;

2) если заявление и документы, указанные в пунктах 13 и 14 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем в 
администрацию посредством почтового отправления или представлены заявителем 
или его представителем лично через многофункциональный центр, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 
расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух 
экземплярах, один из которых направляется указанным должностным лицом по 
указанному в заявлении почтовому адресу почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении в течение трех рабочих дней после получения администрацией заявления и 
документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 
администрацию документам;

3) если заявление и документы, указанные в пунктах 13 и 14 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или его представителем в 
администрацию в форме электронных документов, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 
заявителю или его представителю сообщение о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 
администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, 
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема в течение 
трех рабочих дней после поступления заявления и документов в администрацию, на 
адрес электронной почты заявителя или его представителя, указанный в заявлении;

4) если заявление и документы, указанные в пунктах 13 и 14 настоящего 
административного регламента, представлены заявителем или представителем 
заявителя в администрацию через Портал, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его 
представителю сообщение о получении заявления и документов через личный 
кабинет на Портале в течение трех рабочих дней после поступления заявления и 
документов в администрацию.

74. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем принятия 
решения, предусмотренного пунктом 72 настоящего административного регламента.



24

75. Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
представленных заявителем или его представителем заявления и документов и их 
передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме 
представленных документов.

76. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию корреспонденции, представленных заявителем документов, и факта 
передачи представленных документов должностному лицу администрации,
ответственному за предоставление муниципальной услуги, в журнале входящей 
корреспонденции, либо уведомления об отказе в приеме представленных документов 
в журнале исходящей корреспонденции.

Глава 20. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

77. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем (заявителями) хотя бы одного из документов, указанных 
в пункте 20 настоящего административного регламента.

78. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, 
представленного заявителем (заявителями) или его (их) представителем 
(представителями), а в случае подачи заявления через МФЦ – работник МФЦ в 
течение трех рабочих дней со дня обращения с заявлением в МФЦ, формирует и 
направляет межведомственные запросы в органы записи актов гражданского 
состояния – в целях получения свидетельства о рождении, свидетельства об 
установлении отцовства, за исключением свидетельств, выданных компетентными 
органами иностранного государства.

79. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в 
пункте 18 настоящего административного регламента, формируется в соответствии с 
требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

80. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае 
отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

81. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на 
межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 
межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги.

82. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия документов, указанных в пункте 20 настоящего 
административного регламента.

83. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления документов, полученных в рамках межведомственного 
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взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 21. Принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак или 
решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак

84. Основанием для начала административной процедуры является получение 
должностным лицом администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пунктах 13, 14, 20 настоящего 
административного регламента.

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня получения им 
документов, указанных в пунктах 13, 14, 20 настоящего административного 
регламента, осуществляет проверку заявления и документов на наличие или 
отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак, 
предусмотренных в пункте 86 настоящего административного регламента.

86. Основанием для отказа в выдаче разрешения на вступления в брак 
являются:

1) заявитель является несовершеннолетним лицом, не достигшим шестнадцати 
лет;

2) заявитель постоянно или преимущественно не проживает на территории 
(наименование муниципального образования в соответствии с уставом 
муниципального образования);

3) у заявителя отсутствуют уважительные причины для вступления в брак до
достижения им восемнадцатилетнего возраста.

87. По результатам проверки, указанной в пункте 85 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 85 
настоящего административного регламента, подготавливает один из следующих 
документов:

1) решение о выдаче разрешения на вступление в брак;
2) решение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак.
88. Решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 87 настоящего 

административного регламента, принимается при отсутствии оснований, 
предусмотренных пунктом 86 настоящего административного регламента.

Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 87 настоящего 
административного регламента, принимается при наличии оснований, 
предусмотренных пунктом 86 настоящего административного регламента.

89. После подготовки документа, указанного в пункте 87 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня его 
подготовки обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации 
и подписание документа главой администрации.

90. Критерием принятия решения о выдаче разрешения на вступление в брак 
или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак является наличие 
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или отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на вступления в брак, 
указанных в пункте 86 настоящего административного регламента:

91. Результатом административной процедуры является решение о выдаче 
разрешения на вступление в брак или решение об отказе в выдаче разрешения на 
вступление в брак.

92. Способом фиксации результата административной процедуры является 
подписание главой решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения 
об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак.

Глава 22. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

93. Основанием для начала административной процедуры является подписание 
главой администрации решения о выдаче разрешения на вступление в брак или 
решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак.

94. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение трех 
рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на вступление в брак 
или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак направляет 
заявителю указанное решение почтовым отправлением по почтовому адресу 
заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя – вручает его 
лично.

95. При личном получении решения о выдаче разрешения на вступление в брак 
или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак заявитель 
расписывается в их получении в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги.

96. В случае, если заявление заявителя представлялось через МФЦ, решение о 
выдаче разрешения на вступление в брак или решение об отказе в выдаче разрешения 
на вступление в брак направляются должностным лицом администрации, 
ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной 
услуги, в сроки, указанные в пункте 94 настоящего административного регламента, в 
МФЦ для предоставления заявителю.

97. Результатом административной процедуры является направление (выдача) 
заявителю решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения об отказе 
в выдаче разрешения на вступление в брак.

98. Способом фиксации результата административной процедуры является 
занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление 
(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации 
обращений за предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении 
решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения об отказе в выдаче 
разрешения на вступление в брак заявителю или МФЦ, или о получении указанного 
документа лично заявителем или его представителем.

Глава 23. Особенности выполнения административных действий в МФЦ

99. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 
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посредством комплексного запроса и о ходе предоставления муниципальной услуги 
заявитель или его представитель вправе обратиться в МФЦ.

100. Информация, указанная в пункте 99 настоящего административного 
регламента, предоставляется МФЦ:

1) при личном обращении заявителя или его представителя в МФЦ или при 
поступлении обращений в МФЦ с использованием телефонной связи, через 
официальный сайт МФЦ в сети «Интернет» https://mfc38.ru/;

2) с использованием инфоматов или иных программно-аппаратных комплексов, 
обеспечивающих доступ к информации о государственных и (или) муниципальных 
услугах, предоставляемых в МФЦ.

101. МФЦ предоставляет информацию:
1) по общим вопросам предоставления государственных и муниципальных 

услуг в МФЦ;
2) о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 

посредством комплексного запроса, в том числе:
а) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, 

организация предоставления которых необходима заявителю;
б) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, а 

также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных и муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
указанными в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
получение которых требуется для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в рамках комплексного запроса;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения 
государственных и (или) муниципальных услуг на основании комплексного запроса;

г) перечень результатов государственных и (или) муниципальных услуг, 
входящих в комплексный запрос.

102. Прием заявителей или их представителей в МФЦ осуществляется как по 
предварительной записи, так и в порядке «живой» очереди при получении талона из 
терминала «Электронная очередь» в зале ожидания МФЦ.

Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется по телефону или 
через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет».

103. В случае подачи заявления и документов посредством МФЦ (за 
исключением случая, предусмотренного пунктом 106 настоящего административного 
регламента), работник МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных 
для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) определяет предмет обращения;
2) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 

заявителя;
3) проводит проверку правильности заполнения формы заявления;
4) проводит проверку полноты пакета документов и соответствия документов 

требованиям, указанным в пункте 19 настоящего административного регламента;
5) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело в автоматизированной системе МФЦ, все документы которого 
связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
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установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения 
за муниципальной услугой, и заверяет электронное дело своей электронной 
подписью;

6) направляет пакет документов в администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения 

заявителя или его представителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях – в течение двух рабочих дней, следующих за днем 

обращения заявителя или его представителя в МФЦ, посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемых документов (если рабочий день МФЦ, следующий 
за днем обращения заявителя или его представителя в МФЦ, является нерабочим днем 
администрации, то днем окончания срока передачи документов считается второй 
рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя в МФЦ).

104. В случае если при приеме заявления и документов от заявителя или его 
представителя работник МФЦ выявляет несоответствия документа (документов) 
требованиям, указанным в пункте 19 настоящего административного регламента, 
работник МФЦ отражает на копии (копиях) документа (документов) выявленные 
несоответствия, которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штампом, 
содержащим сведения о наименовании МФЦ.

105. По окончании приема заявления и документов работник МФЦ оформляет 
расписку в получении МФЦ заявления и документов, которая оформляется в трех 
экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю или его представителю, второй 
– остается в МФЦ, третий – вместе с комплектом документов передается в 
администрацию.

Каждый экземпляр расписки подписывается работником МФЦ и заявителем 
или его представителем.

106. При организации предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг в рамках комплексного запроса работник МФЦ в ходе 
взаимодействия с заявителем или его представителем выполняет следующие 
действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;

2) определяет событие, обусловившее обращение заявителя, перечень 
государственных и (или) муниципальных услуг, необходимых заявителю, которые 
могут быть объединены одним (несколькими) событием (событиями), взаимосвязаны 
или нет между собой;

3) формирует перечень необходимых заявителю государственных и (или) 
муниципальных услуг, предоставляемых на основании комплексного запроса;

4) определяет последовательность предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, наличие «параллельных» и «последовательных» услуг, 
наличие (отсутствие) их взаимосвязи и информирует об этом заявителя или его 
представителя;

5) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими 
предоставление необходимых заявителю государственных и (или) муниципальных 
услуг (в том числе административных регламентов предоставления государственных 
и (или) муниципальных услуг), определяет предельные сроки предоставления 
отдельных государственных и (или) муниципальных услуг и общий срок выполнения 
комплексного запроса со дня его приема;
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6) формирует перечень документов, необходимых для обращения за 
государственными и (или) муниципальными услугами в рамках комплексного 
запроса, и информирует об этом заявителя или его представителя с указанием на 
документы;

7) уведомляет заявителя о возможной необходимости личного участия в 
отдельных процедурах при предоставлении государственных и (или) муниципальных 
услуг (в случае если указанное предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими предоставление конкретных государственных и (или) 
муниципальных услуг);

8) информирует заявителя или его представителя о том, что результаты 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг в рамках 
комплексного запроса возможно получить исключительно в МФЦ;

9) информирует заявителя или его представителя о возможности получить 
результаты предоставления отдельных государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, до окончания общего срока его выполнения 
(по мере поступления результатов от органов, предоставляющих государственные и 
(или) муниципальные услуги) или все результаты предоставления государственных и 
(или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, одновременно;

10) уведомляет заявителя или его представителя о том, что он имеет право 
обратиться в МФЦ с заявлением о прекращении предоставления конкретной 
государственной и (или) муниципальной услуги (отзывом) в рамках комплексного 
запроса в случае, если нормативными правовыми актами, регулирующими 
предоставление указанной государственной и (или) муниципальной услуги, 
предусмотрена возможность направления соответствующего заявления (отзыва);

11) формирует и распечатывает для заявителя или его представителя 
комплексный запрос, примерная форма которого утверждена приказом 
Минэкономразвития России от 21 марта 2018 года № 137 «Об утверждении 
примерной формы запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и порядка хранения соответствующих 
запросов»;

12) принимает у заявителя или его представителя комплексный запрос и 
документы и передает его работнику МФЦ, ответственному за формирование 
запросов о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг на основе 
сведений, указанных в комплексном запросе и прилагаемых к нему документах.

107. Работник МФЦ, ответственный за формирование запросов о 
предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг на основе сведений, 
указанных в комплексном запросе и прилагаемых к нему документах:

1) от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении каждой 
государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе;

2) переводит в электронную форму и снимает копии с документов, 
представленных заявителем, подписывает их и заверяет печатью (электронной 
подписью) с указанием на указанных копиях наименования МФЦ, должности 
работника МФЦ и даты их изготовления;

3) направляет запросы о предоставлении государственных и (или) 
муниципальных услуг в государственные органы и (или) органы местного 
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самоуправления, предоставляющие соответствующие услуги, в сроки и способами, 
указанными в подпункте 6 пункта 103 настоящего административного регламента.

108. В случае подачи заявителем или его представителем заявления об 
исправлении технической ошибки, указанного в пункте 110 настоящего 
административного регламента, посредством МФЦ, работник МФЦ осуществляет 
прием указанного заявления и осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия представителя 
заявителя;

2) осуществляет сканирование заявления об исправлении технической ошибки 
и присваивает электронному документу уникальный идентификационный код и 
заверяет его своей электронной подписью; 

3) направляет заявление об исправлении технической ошибки в 
администрацию:

а) в электронном виде – в день обращения заявителя в МФЦ;
б) на бумажном носителе – в течение двух рабочих дней, следующих за днем 

обращения заявителя или его представителя в МФЦ, посредством курьерской связи с 
составлением описи передаваемого документа (если рабочий день МФЦ, следующий 
за днем обращения заявителя или его представителя в МФЦ, является нерабочим днем 
администрации, то днем окончания срока передачи документов считается второй 
рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя или его 
представителя в МФЦ).

109. При получении МФЦ решения о выдаче разрешения на вступление в брак 
или решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак  или уведомления 
об отказе в принятии заявления к рассмотрению или правового акта администрации 
об исправлении технической ошибки от администрации работник МФЦ, 
ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, сообщает заявителю или 
его представителю о принятом решении по телефону с записью даты и времени 
телефонного звонка или посредством SMS-информирования или другим возможным 
способом, а также обеспечивает выдачу указанных документов заявителю или его 
представителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
соответствующих документов в МФЦ.

После выдачи решения о выдаче разрешения на вступление в брак или решения 
об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак или уведомления об отказе в
принятии заявления к рассмотрению или правового акта администрации об 
исправлении технической ошибки заявителю или его представителю работник МФЦ 
производит соответствующую отметку в автоматизированной информационной 
системе МФЦ.

Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

110. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги решении об утверждении схемы 
или решении об отказе в утверждении схемы (далее – техническая ошибка) является 
получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от 
заявителя или его представителя.
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111. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или 
его представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 16 
настоящего административного регламента.

112. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 
документов, в порядке, установленном главой 14 настоящего административного 
регламента, и направляется должностному лицу. ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

113. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее 
заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и 
принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
114. Критерием принятия решения, указанного в пункте 113 настоящего 

административного регламента, является наличие или отсутствие опечатки и (или) 
ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

115. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 113
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект 
правового акта администрации об исправлении технической ошибки.

116. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 113
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об 
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

117. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание 
главой администрации правового акта администрации об исправлении технической 
ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

118. Глава администрации немедленно после подписания документа, 
указанного в пункте 117 настоящего административного регламента, передает его 
должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги.

119. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного 
в пункте 117 настоящего административного регламента, направляет указанный 
документ заявителю почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, 
указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению 
заявителя – вручает его лично.
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В случае, если заявление об исправлении технической ошибки подавалось 
заявителем или его представителем через МФЦ, то должностное лицо 
администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой 
администрации документа, указанного в пункте 117 настоящего административного 
регламента, направляет указанный документ в МФЦ.

120. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе – правовой акт администрации об 
исправлении технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

121. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
технической ошибки является занесение должностным лицом администрации, 
ответственным за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги, в в журнале регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги отметки о направлении правового акта администрации об 
исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 
заявителю или его представителю, МФЦ  или о получении указанного документа 
лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также за принятием ими решений

122. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации, 
осуществляется должностными лицами администрации, наделенными 
соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц 
администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

123. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления 

муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной 

услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих 

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
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4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
124. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

125. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и 
внеплановых проверок.

126. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы 
администрации. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы 
администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а 
также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
администрации при предоставлении муниципальной услуги.

127. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, состав 
и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

128. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день 
принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава 
администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки принимает 
решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления 
данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном 
случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

129. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт 
проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению.

Глава 27. Ответственность должностных лиц администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

130. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 
регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц 
администрации.

131. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи 
с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
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Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

132. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций осуществляется путем информирования 
администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения 
правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

133. Информацию, указанную в пункте 132 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по 
телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес 
администрации, или направить электронное обращение на адрес электронной почты 
администрации.

134. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с действующим законодательством.

135. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию 
(до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит 
следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, 
РАБОТНИКА МФЦ

Глава 29. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

(или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

136. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников МФЦ (далее – жалоба) одним из следующих 
способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются 

в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 
соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или 
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органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего 
документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты 

администрации;
5) через МФЦ.
137. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе 

в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, комплексного запроса;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
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138. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 137 настоящего 
административного регламента, жалоба может быть подана только на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации.

139. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

140. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации 
подаются главе администрации.

141. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и 
муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

142. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ.

143. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в 
министерство цифрового развития и связи Иркутской области или министру 
цифрового развития и связи Иркутской области.

Глава 31. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

144. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 
представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 
администрацией, или в помещениях МФЦ;

2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ;
3) на Портале;
4) лично у должностного лица или муниципального служащего администрации, 

у работников МФЦ;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, МФЦ 

с использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации 

почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

145. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:
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1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

146. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению 
на Портале.

Приложение 
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в 

брак лицу, достигшему возраста 
шестнадцати лет» от «___» 

_______________ 2022 г.

В _________________________________

(указывается наименование 
администрации муниципального 
образования)

От _______________________________

(указываются сведения о заявителе)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне _____________________________________________
                                          (фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью)                                    

__________________________________________________________________ (день, 
месяц, год  рождения)

разрешение на вступление в брак с ____________________________________
__________________________________________________________________

                  (фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью), день, месяц, год рождения

по следующим причинам:___________________________________________

Приложение:
1) ____________________________________________________________;
2) ____________________________________________________________;
3) ____________________________________________________________;
4)____________________________________________________________.

« » 20 г.
(подпись заявителя или представителя заявителя)
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «10» ноября 2022 г.                                                                                  № 115

Об утверждении долгосрочных целевых программ Усть-Кудинского муниципального 
образования на 2023 год и плановый период 2024-2025 года.

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», положением «О порядке принятия решений о разработке 
муниципальных программ Усть-Кудинского муниципального образования, их 
формирования и реализации» от 25 сентября 2015 года № 273, ст. 6, 32, 45 Устава 
Усть-Кудинского муниципального образования Администрация Усть-Кудинского 
муниципального образования – администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить долгосрочные целевые программы по развитию Усть-Кудинского 
муниципального образования на 2023 год и плановый период 2024-2025 год.

1.1 «Обеспечение пожарной безопасности в Усть-Кудинском муниципальном 
образовании на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов» (Приложение №1).

2. «Развитие автодорог общего пользования Усть-Кудинского муниципального 
образования на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов» (Приложение №2).

3. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

4. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин
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Приложение № 1 к Постановлению
от «10» ноября 2022 г. № 115

Долгосрочная целевая программа
«Обеспечение пожарной безопасности в Усть-Кудинском муниципальном 

образовании на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов»

1. Паспорт

Наименование
программы

Долгосрочная целевая программа обеспечения пожарной 
безопасности 
в Усть-Кудинском муниципальном образовании на 2023 год и 
плановый период 2024 и 2025 годов

Наименование, 
дата и номер 
правового акта о
разработке 
программы

Федеральный закон от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной 
безопасности»;
Закон Иркутской области от 07.10.2008 г. № 78-оз «О пожарной 
безопасности в Иркутской области».
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;
Распоряжение Усть-Кудинского муниципального образования 
от 14.11.2019 года № 83

Заказчик и 
разработчик 
программы

Администрация Усть-Кудинского муниципального образования

Основные цели
программы

Предупреждение возникновения пожаров в Усть-Кудинском 
муниципальном образовании.
Локализация пожара до прибытия пожарной охраны.
Установка АПИ в неблагополучных и многодетных семьях.
Повышение эффективности мер пожарной безопасности в Усть-
Кудинском сельском поселении. 
Обеспечение доступности и регулярности получения 
гражданами информации по вопросам пожарной безопасности.

Основные 
задачи
программы

Обеспечение защиты жизни и здоровья людей от пожаров.  
Создание и поддержание социально-экономических условий, 
необходимых для обеспечения пожарной безопасности.
Привлечение населения к деятельности по обеспечению 
пожарной безопасности.
Строительство двух источников наружного противопожарного 
водоснабжения.
Привлечение дополнительных материальных ресурсов, 
технических средств и людских ресурсов для предупреждения и 
тушения пожаров; 

Сроки 
реализации 

2021 – 2023 годы



40

Объем и 
источники
финансирования 
программы

Финансирование осуществляется за счет средств местного 
бюджета в порядке, установленном бюджетным 
законодательством.

2. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения программно-
целевым методом.

Решение задач, определяемых настоящей программой, направлено на укрепление 
экономического потенциала, улучшение социального благополучия и повышение 
уровня жизни населения, проживающего на территории Усть-Кудинского 
муниципального образования. Одним из важных и актуальных критериев 
обеспечения экономической безопасности является организация системы мер 
пожарной безопасности. 

Настоящая программа разработана во исполнение Федерального закона от 21 
декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Закона Иркутской области 
от 7 октября 2008 года № 78-оз «О пожарной безопасности в Иркутской области».
На начало 2020 года в Усть-Кудинском сельском поселении насчитывается более 600 
жилых домов. В основном это деревянные, одно- и двух квартирные, одноэтажные 
здания. Отопление в домах печное, электрическое и комбинированное, которое в 
условиях холодного климата используется практически 9 месяцев в году.
Наиболее пожароопасная обстановка в районе «старой» деревни из-за большой 
плотности застройки и множества надворных построек (стайки, сенники, сараи, 
гаражи и так далее).
Необходимо решить вопросы, связанные с выполнением противопожарных 
мероприятий, требующих значительных финансовых затрат.
Для решения поставленных задач программно-целевым методом необходимо:
1. Решить вопросы организационно-правового, финансового и материально-

технического обеспечения пожарной безопасности поселения.
2. Содержать в исправном состоянии средства пожарной безопасности жилых и 
общественных зданий. 
3.   Своевременно и качественно разрабатывать планы привлечения сил и средств для 
проведения пожарно-спасательных работ на территории муниципального 
образования во время ОПР и контролировать его выполнение.
4. Обеспечить беспрепятственный проезд пожарной техники к месту             пожара и 
к источнику водоснабжения.

5. Обеспечить информационное оповещение населения о пожаре.
6. Организовать обучение населения мерам пожарной безопасности.  
7. Проводить пропаганду в области  пожарной безопасности  и содействовать 

распространению пожарно-технических знаний.
                



41

3. Основные цели и задачи программы.

                Цели программы: 
3.1. Предупреждение возникновения пожаров в Усть-Кудинском муниципальном 
образовании. Обеспечение доступности и регулярности получения гражданами 
информации по вопросам пожарной безопасности.

Основные задачи программы:
3.3. Обеспечение защиты жизни и здоровья людей от пожаров, снижение числа 
случаев гибели людей от пожаров;
3.4. Создание и поддержание социально-экономических условий, необходимых для 
обеспечения пожарной безопасности.
3.5. Стимулирование участия населения в деятельности по обеспечению   пожарной 
безопасности;
3.6. Привлечение дополнительных материальных ресурсов, технических средств и 
людских резервов для предупреждения и тушения пожаров; 
3.7. Организация обучения населения мерам пожарной безопасности.
3.8. Обновление минерализованных полос  для предупреждения перехода лесных 
пожаров на жилой сектор два раза в год.
3.9. Установить в домах семей находящихся в  социально-опасном положении 
автоматическими пожарными извещателями (АПИ).
3.10. Увеличение резервуаров для заправки пожарных машин водой.

4. Механизм реализации программы.

Реализация программных мероприятий осуществляется всеми исполнителями 
основных мероприятий, указанных в паспорте программы, в соответствии с 
действующим законодательством. 
На реализацию программы планируется израсходовать 1 402 000 рублей, в том числе 
по годам:

5. Сводные показатели программы

№ Наименование работ Ед. 
изм.

Всего В том числе: Источник
финансир.2023 2024 2025

1
Возобновление 
минерализован ных полос 
в весенний и осенний 
период. 

тыс. 
руб. 150,0 50,0 50,0 50,0 Муници-

пальный
бюджет

2

Оформление 
документации на 
земельные участки для 
строитель- ства ИРМО 2-
х водонапорных башен 
для заправки водой 
пожар-ных автомобилей 

тыс.
руб. 100,0 50,0 50,0 -
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(жк. Хохлиха  и жк. 
Заборная Гора).

Муници-
пальный
бюджет

3

Установка АПИ в домах 
неблаго-получных и 
мнгодетных семей.

тыс.
руб. 6,0 2,0 2,0 2,0

4 Обеспечение ГСМ 
автомобиля для 
патрульных групп.

тыс.
руб. 36,0 11,0 12,0 13,0

5 Приобретение табличек, 
знаков, памяток.

тыс.
руб. 6,0 2,0 2,0 2,0

6

Приобретение, проверка и 
заряд-ка огнетушителей. тыс.

руб.

24,0 8,0 8,0 8,0

7

Строительство 
противопожар- ного 
подземного резервуара 60 
м3 (РГС) на улице 
Полевая, 29.

тыс.
руб. 900 450 450 0

8
Приобретение 
противопожарного 
оборудования.

тыс.
руб 180 80 20 20

ИТОГО:
тыс. 
руб. 1 402,0 653,0 594,0 95,0

6. Ожидаемые результаты программы.

- повышение уровня пожарной безопасности поселения;
- снижение количества пожаров;
- повышение эффективности мероприятий, осуществляемых в целях обеспечения 
пожарной безопасности в поселении.

7. Финансовое обеспечение программы

Финансирование осуществляется за счет средств местного бюджета в порядке, 
установленном бюджетным законодательством.

Подготовил: Ведущий инженер
А.К. Коснырев 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «10» ноября  2022 г.                                                                                № 116

О внесении изменений в Постановление администрации «Об утверждении 
долгосрочных целевых программ Усть-Кудинского муниципального образования на 
2020 год и плановый период 2021-2023 годы» №168 от 25.12.2020 г.

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», положением «О порядке принятия решений о разработке 
муниципальных программ Усть-Кудинского муниципального образования, их 
формирования и реализации» от 25 сентября 2015 года № 273, ст. 6, 32, 45 Устава 
Усть-Кудинского муниципального образования Администрация Усть-Кудинского 
муниципального образования – администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Приложение №1 «Долгосрочная целевая программа «Развитие культуры на 
территории Усть-Кудинского муниципального образования на 2021 и плановый 
период 2022-2023 годы» утвержденная Постановлением администрации «Об 
утверждении долгосрочных целевых программ Усть-Кудинского муниципального 
образования на 2020 год и плановый период 2021-2023 годы» №168 от 25.12.2020 г. 
изложить в новой редакции.

2. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

3. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин
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Приложение № 1
к Постановлению администрации

Усть-Кудинского муниципального образования
от «10» ноября 2022 г. № 116

ДОЛГОСРОЧНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ
«Развитие культуры на территории Усть-Кудинского муниципального 

образования на 2021 год и плановый период 2022-2023 годы»

1.Паспорт программы

№
1

Наименование 
программы

«Развитие культуры на территории 
Усть-Кудинского муниципального образования на 

2021-2023 годы»
2 Основание для 

разработки 
программы

-Федеральный закон «Основы законодательства 
Российской Федерации о культуре (в новой редакции)» 
(от 23.06.1999 № 115 ФЗ). 
-Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2018 
г. № 204. «О национальных целях и стратегических 
задачах развития Российской Федерации на период до 
2024 года».
- Положение о разработке, утверждении и реализации 
ведомственных программ (утверждено постановлением 
Правительства РФ от 19.04.2005  №239)

3 Куратор 
программы

Администрация Усть-Кудинского муниципального 
образования

4 Разработчики 
программы

Администрация Усть-Кудинского муниципального 
образования,
Рабочая группа МКУК «КСЦ» Усть-Кудинского МО 

5 Исполнитель 
программы

Администрация Усть-Кудинского муниципального 
образования, МКУК «КСЦ» Усть-Кудинского МО

6 Цели программы Создание единого культурного пространства на 
территории Усть-Кудинского муниципального 
образования 

7 Задачи программы 1. Создание условий для эффективной культурной 
деятельности, внедрение и использование новых 
технологий;
2.Совершенствование системы библиотечно–
информационного обслуживания, путём развития 
внестационарных форм.
3. Развитие и укрепление материально-технической 
базы учреждения культуры;
4. Совершенствование и развитие кадрового потенциала 
сферы культуры Усть-Кудинского муниципального 
образования. 
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5. Развитие и поддержка любительского искусства, 
самодеятельного художественного творчества;
6.Развитие сферы платных услуг, как дополнительного 
финансового источника.

8 Сроки и этапы 
реализации 
программы

2021-2023 годы

9 Объем и 
источники 

финансирования

Финансирование программных мероприятий 
осуществляется за счет средств местного бюджета, в 
объемах, предусмотренных Программой.
2021 г.- 1 474,53 тыс. руб.
2022 г. - 367,00 тыс. руб.
2023 г. - 598,00 тыс. руб.

10 Ожидаемые 
результаты 
реализации 
Программы

Выполнение Программы в полном объеме позволит 
достичь к 2023 году следующих значений целевых 
показателей:

1. Увеличение количества мероприятий и 
посещений учреждения культуры Усть-Кудинского МО 

2. Рост доли культурно-досуговых мероприятий для 
детей, в том числе направленных на формирование 
патриотизма, приобщение к традициям народной 
культуры, сохранение семейных ценностей, развитие 
спортивного движения.

3. Увеличение численности детей, посещающих 
культурно-досуговое учреждение и творческие кружки 
на постоянной основе.

4. Организация на территории района гастрольно-
концертной и выставочной деятельности 
профессиональных творческих коллективов.

5. Создание и ведение в веб-сайта в сети Интернет, 
через который будет обеспечен доступ  информации 
МКУК «КСЦ».

11 Система 
организации
контроля за 

исполнением 
Программы

Контроль за исполнением настоящей программы 
осуществляет администрация Усть-Кудинского 
муниципального образования.

2. Содержание проблемы и обоснование необходимости её решения.

Разработка Программы вызвана необходимостью развития и поддержки сферы 
культуры Усть-Кудинского муниципального образования, определения 
приоритетных направлений и разработки мер развития отрасли на 2020-2023 годы.

Программа основывается на приоритетном значении культуры в жизни 
общества и рассматривает её как целостную систему ценностей, формирующую 
нравственно-эстетические и духовные потребности людей. Программа 
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ориентирована на последующую модернизацию отрасли исходя из современных 
условий развития общества.

Ежегодно учреждение культуры участвует в фестивалях, конкурсах в 
концертных программах.

Качество услуг, оказываемых населению, во многом зависит от состояния 
материально-технической базы учреждения культуры. Приобретение одежды сцены, 
светового и музыкального оборудования, реквизита осуществляется за счёт средств 
бюджета Усть-Кудинского муниципального образования и вхождение в Областные 
программы.

Качество проводимой работы определяется и подготовленностью кадрового 
состава отрасли. 80% специалистов культурно - досугового учреждения имеют 
профильное образование. Задача дальнейшего развития сферы культуры как важного 
ресурса нравственного, социального и экономического развития поселения требует 
проведения ряда системных преобразований, на осуществление которых направлена 
долгосрочная целевая программа «Развитие культуры на территории Усть-
Кудинского муниципального образования (2021-2023 годы)».

Результаты опросов свидетельствуют о том, что культурные запросы населения 
разных возрастных категорий отличаются значительно. Старшее поколение более 
удовлетворено культурно - досуговыми мероприятиями и находит применение своим 
талантам. Опрос молодёжи поселения свидетельствует о недостаточной 
удовлетворённости уровнем культурно - досуговых услуг, нехватка материально-
технической базы и др.

Анализ деятельности учреждения культуры поселения выявил следующие 
основные проблемы отрасли:

-материально-техническая база МКУК «КСЦ» требует усовершенствования.
- отсутствует одежда сцены, световое, звукоусиливающее оборудование, 

музыкальные инструменты, не обновляются костюмы для самодеятельных 
творческих коллективов.

Недостаточное финансирование: 
- комплектование книжных фондов и периодической печати, 
- культурно-массовых мероприятий,  
- участие творческих коллективов в районных, областных, всероссийских 

конкурсах и фестивалях, что не способствует развитию творческого потенциала 
коллективов и удовлетворению интересов и потребностей жителей Усть-Кудинского 
МО.

3. Цель и задачи Программы

Цель Программы - Создание единого культурного пространства на 
территории Усть-Кудинского муниципального образования.

Задачи Программы;
1. Создание условий для эффективной, безопасной, культурной, деятельности,

внедрение и использование новых культурных технологий;
2. Сохранение и использование культурного наследия;
3. Укрепление материально-технической базы учреждений культуры;
4. Совершенствование и развитие кадрового потенциала сферы культуры 

поселения;



47

5. Развитие и поддержка любительского искусства, самодеятельного 
художественного творчества;

6. Привлечение широких слоев населения к участию в культурной, 
образовательной, просветительской деятельности;

7. Совершенствование системы библиотечно–информационного обслуживания 
социально незащищённых слоёв населения, в т.ч. детей, людей с ограниченными 
возможностями, пенсионеров, ветеранов труда путём развития внестационарных 
форм библиотечного обслуживания населения.

8. Организация на территории района гастрольно-концертной и выставочной 
деятельности профессиональных творческих коллективов, организация концертов, 
выставок, спектаклей;

9. Развитие сферы платных услуг, как дополнительного финансового 
источника.

4. Перечень мероприятий программы

Муниципальное казенное учреждение культуры создает комплексные услуги 
по обеспечению культурного досуга в массовых, и индивидуальных формах. 
Концерты, театральные спектакли, выставки художников и мастеров декоративно-
прикладного творчества обеспечиваются на муниципальном уровне силами 
участников самодеятельных творческих коллективов и в силу этих особенностей 
имеют достаточно высокую эффективность. Создание условий для социальной 
активности детей в учреждении культуры отражает многообразие направлений 
предметно-практических занятий с правом выбора вида деятельности, обеспечивает 
развитие их мотивации и опыта социально значимой деятельности. Структура 
воспитания социальной активности показывает его социально-ориентированную 
направленность на организацию сотворчества детей и взрослых (педагогов и 
родителей) в субъектно-ориентированных формах воспитания.

Досуговая деятельность, развитие и поддержка самодеятельного искусства. 
Данный раздел программы включает в себя:

1. Развитие культурно - досуговой деятельности и самодеятельного народного 
творчества:

1.1. Организовать проведение концертов, спектаклей профессиональных 
коллективов на территории Усть-Кудинского муниципального образования 

1.2. Организация проведения традиционных праздников, мероприятий:  
1.3. Проведение отчетных концертов перед населением Усть-Кудинского 

муниципального образования. 
2. Организация и проведение фестивалей, фотоконкурсов, художественных 

выставок муниципального уровня 
3. Выявление и поддержка молодых дарований 
3.1. Оказание содействия в участии молодежи в городских, краевых, 

российских конкурсах.
3.2. Продолжение работы по выявлению творческих личностей среди детей и 

молодежи муниципального образования.
4. Организация работы по созданию необходимых условий, для 

совершенствования деятельности творческих коллективов.
5. Внедрение новых форм организации досуга, создание системы активно-

игровых форм работы;
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6. Организация работы по созданию новых творческих коллективов:
7. Приобретение костюмов для творческих коллективов.
8. Приобретение одежды сцены, световой, видео звукозаписывающей 

аппаратуры, для проведения культурно-массовых мероприятий.

5.Оценка ожидаемой социальной эффективности программы:

- активное участие населения в культурной жизни деревни, повышение 
интеллектуального и культурного уровня населения;

- повышение творческой активности работников культуры и востребованности 
результатов их труда;

- поддержка новых творческих проектов, культурных программ 
профессиональных и самодеятельных коллективов и формирований; 

- повышение обеспеченности отрасли специальным оборудованием и 
компьютерной техникой;

- увеличение показателей средней книгообеспеченности; 
- увеличение количества посещений спектаклей, концертов, представлений, в 

том числе гастрольных и фестивальных;
- увеличение количества проведения культурно-массовых мероприятий;
- сохранение и увеличение самодеятельных коллективов и количества 

участников в них; 
- повышение интеллектуального и культурного уровня населения;

6. Контроль за ходом выполнения Программы

Контроль за реализацией Программы осуществляется путём подготовки и 
предоставления отчётов руководителя Программы в администрацию Усть-
Кудинского муниципального образования в сроки, установленные в паспорте 
программы.

Предполагаемый общий объём финансирования
тыс.руб.

Наименование Источники 
финансирования

В том числе
2021 г 2022 г 2023 г

Выполнение 
календарного плана 

Культурно-массовых 
мероприятий

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

50,00 50,00 50,00

Проведение народного 
праздника 

«Масленица»

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

20,00 25,00 40,00

Празднование 
«Международного 

женского дня»

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

10,00 10,00
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Конкурс 
инсценированной 

песни, среди 
организаций, 

учреждений Усть-
Кудинского МО

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

5,00

Празднование «Дня 
Победы»

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

100,00 40,00 50,00

Празднование «Дня 
защиты детей»

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

3,00 3,00 13,00

Празднование Дня 
села

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

30,00 30,00 30,00

Празднование Дня 
молодежи

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

5,00

Празднование «Дня 
пожилого человека»

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

12,00 15,00 6,00

Празднование 
Дня учителя и 
дошкольного 

работника

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

10,00

Празднование
«Дня Матери»

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

12,00 12,00 12,00

Проведение Нового 
года, открытие ёлки.

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

20,00 20,00 20,00

Поздравление 
ветеранов-юбиляров с 
70,75,80,85,90,95,100-

летием

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

15,00 30,00 30,00

Оценка условий труда Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

17,00 2,00 2,00

Обучение, повышение 
квалификации

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

10,00 3,00 3,00

Периодический 
медицинский осмотр

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

60,00 40,00 45,00
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Мероприятия по 
обеспечению 

пожарной 
безопасности

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

100,00

Укрепление 
материально-

технической базы 
учреждения

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

860,53 30,00 100,00

Приобретение и 
установка системы 
видеонаблюдения

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

150,00 20,00 20,00

Комплектование 
книжного фонда и 

периодической печати

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

15,00 7,00 7,00

Пошив и 
приобретение 
сценических 

костюмов и обуви для 
творческих 
коллективов

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

100,00 30,00 40,00

1474,53 367,00 598,00
ИТОГО: 2 439,53

Директор МКУК КСЦ 
«Культурно-спортивный центр»
Усть-Кудинского муниципального
Образования                                                                                               О.Н. Медведева

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «14» ноября 2022г.                                                              № 117                  
   
Об утверждении муниципальной программы «Обращение с твердыми 
коммунальными отходами на территории Усть-Кудинского муниципального 
образования» на 2022 - 2025 годы
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Мероприятия по 
обеспечению 

пожарной 
безопасности

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

100,00

Укрепление 
материально-

технической базы 
учреждения

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

860,53 30,00 100,00

Приобретение и 
установка системы 
видеонаблюдения

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

150,00 20,00 20,00

Комплектование 
книжного фонда и 

периодической печати

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

15,00 7,00 7,00

Пошив и 
приобретение 
сценических 

костюмов и обуви для 
творческих 
коллективов

Бюджет 
Усть-Кудинского 

МО

100,00 30,00 40,00

1474,53 367,00 598,00
ИТОГО: 2 439,53

Директор МКУК КСЦ 
«Культурно-спортивный центр»
Усть-Кудинского муниципального
Образования                                                                                               О.Н. Медведева

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «14» ноября 2022г.                                                              № 117                  
   
Об утверждении муниципальной программы «Обращение с твердыми 
коммунальными отходами на территории Усть-Кудинского муниципального 
образования» на 2022 - 2025 годы

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», руководствуясь 
пунктом 8 части 2 статьи 6, статьями 32, 45 Устава Усть-Кудинского муниципального 
образования, Администрация Усть Кудинского муниципального образования -
Администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу «Обращение с 
твердыми коммунальными отходами на территории Усть-Кудинского 
муниципального образования» на 2022 – 2025 годы. 

2. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru). 

3. Постановление вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин

Утверждена Постановлением 
администрации Усть-Кудинского 

муниципального образования
от 14.11.2022г.№ 117

Муниципальная программа 
«Обращение с твердыми коммунальными отходами на территории Усть-Кудинского 

муниципального образования» на 2022 - 2025 годы

1. Паспорт программы.
№ 
п/п

Наименование 
характеристик 
муниципальной 
программы

Содержание характеристик муниципальной программы

1 2 3
1. Правовое 

основание 
разработки 
муниципальной 
программы

Постановление Правительства Иркутской области от 29.10.2018 № 
776-пп «Охрана окружающей среды» на 2019 - 2024 годы,
Постановление Правительства Иркутской области от 12.12.2016 № 
780-пп «Об утверждении Порядка накопления твердых 
коммунальных отходов (в том числе их раздельного накопления) на 
территории Иркутской области»

2. Ответственный 
исполнитель 

Администрация Усть-Кудинского МО
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муниципальной 
программы

3. Цель 
муниципальной 
программы

Предотвращение вредного воздействия отходов на здоровье 
человека и окружающую среду на территории Усть-Кудинского 
муниципального образования

4. Задачи 
муниципальной 
программы

Обустройство контейнерных площадок

5. Подпрограммы 
муниципальной 
программы

не предусмотрены

6. Сроки реализации 
муниципальной 
программы

2022 – 2025 годы

7. Объем и 
источники 
финансирования 
муниципальной 
программы

областной бюджет – 776,41 тыс. руб.
местный бюджет – 40,86 тыс. руб.

8. Ожидаемые 
результаты 
реализации 
муниципальной 
программы

Устройство 4 площадок под бункеры; приобретение  и установка 4 
бункеров для временного хранения крупногабаритных твердых 
коммунальных отходов, 7 контейнеров для временного хранения 
твердых коммунальных отходов

2. Характеристика текущего состояния сферы реализации 
муниципальной программы.

С 01.01.2019г. Постановлением Правительства Российской Федерации от 
15.12.2018г. № 1572 внесены изменения в ряд нормативно-правовых актов, 
регулирующих порядок обращения с твердыми коммунальными отходами.

В целях реализации норм постановления Правительства Иркутской области от 
12.12.2016г. № 780-пп «Об утверждении Порядка накопления твердых коммунальных 
отходов (в том числе их раздельного накопления) на территории Иркутской области», 
а также в соответствии с Правилами обустройства (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 31.08.2018г. № 1039, места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов создаются органами местного 
самоуправления, за исключением установленных законодательством Российской 
Федерации случаев, когда такая обязанность лежит на других лицах.

Органы местного самоуправления создают места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов путем принятия решения в соответствии с 
требованиями правил благоустройства такого муниципального образования, 
требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-
эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской 
Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления 
твердых коммунальных отходов.

Крупногабаритные твердые коммунальные отходы - это отдельная категория 
отходов, которая нуждается в отдельном сборе и вывозе. На территории зоны 
индивидуальной застройки необходимо обустроить 4 дополнительные контейнерные 
площадки с общей численностью бункеров 4 штуки и контейнеров 7 штук.
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Отсутствие достаточного количества контейнерных площадок приводит к 
нарушению экологического благополучия на территории Усть-Кудинского МО.

Отказ от решения указанных проблем приведет к росту несанкционированных 
мест размещения отходов (свалок) и, соответственно, к ухудшению экологической 
ситуации на территории Усть-Кудинского МО.

3. Цели и задачи муниципальной программы.
Целью муниципальной программы является предотвращение вредного 

воздействия отходов на здоровье человека и окружающую среду на территории Усть-
Кудинского МО.

Основной задачей муниципальной программы является организация 
контейнерных площадок для временного хранения твердых коммунальных отходов.

Целевые показатели муниципальной программы:
- количество организованных контейнерных площадок;
- количество бункеров для временного хранения крупногабаритных твердых 

коммунальных отходов;
- количество контейнеров для временно хранения твердых коммунальных 

отходов.
Подпрограммы не предусмотрены.

4. Объем и источники финансирования муниципальной программы.
Общий объем финансирования муниципальной программы составляет 817 271 

(восемьсот семнадцать тысяч двести семьдесят один) рубль 86 копеек.
Источник финансирования Объем финансирования, руб.

За весь период реализации муниципальной 
программы

1 2
Ответственный исполнитель 
(соисполнитель)

Администрация Усть-Кудинского МО

Всего, в том числе: 817 271, 86
Местный бюджет 40 864,06
Областной бюджет 776 407,80
Федеральный бюджет -
Другие источники -

5. Система мероприятий муниципальной программы.
Наименование 

основных 
мероприятий

Ответственный 
исполнитель и 
соисполнители

Период 
реализации

Источники 
финансирова

ния

Объем 
финансиро

вания 
всего, тыс. 

руб.

Связь с 
показателями 
результативно

сти 
подпрограммы

1 2 3 4 5 6
Задача: организация контейнерных площадок для временного хранения твердых 
коммунальных отходов 
мероприятие 1 

Организация 
площадок для 
временного 

Администраци
я Усть-
Кудинского 
МО

2025 областной 101,03 4 штук

местный 5,32
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хранения 
крупногабарит
ных отходов

мероприятие 2 

Приобретение 
и установка 
бункеров для 
временного 
хранения 
крупногабарит
ных твердых 
коммунальных 
отходов 

2025 областной 434,04 4 штуки

местный 22,84

мероприятие 3

Приобретение 
и установка 
контейнеров 
для временного 
хранения  
твердых 
коммунальных 
отходов

2025 областной 241,34 7 штук

местный 12,70

6. Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы.
Реализация муниципальной программы позволит выполнить комплекс работ по 

устройству контейнерных площадок на территории Усть-Кудинского 
муниципального образования, упорядочить отношения в сфере обращения с 
отходами, уменьшить количество несанкционированных размещений бытовых 
отходов.

7. Показатели результативности муниципальной программы.
№ 
п/п

Наименование показателя результативности Ед. изм. Базовое значение 
показателя 

результативности за 2022 
– 2025 год

1 2 3 4
1. Количество организованных площадок для 

временного хранения крупногабаритных 
отходов 

ед. 4

2. Количество бункеров для временного 
хранения крупногабаритных отходов

ед. 4

3. Количество контейнеров для временного 
хранения твердых коммунальных отходов

ед. 7

Главный специалист администрации 
Усть-Кудинского МО                                                                              Е.Н. Щербакова
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «14» ноября 2022г.                                          №121

О внесении в Думу Усть-Кудинского муниципального образования проекта бюджета 
Усть-Кудинского муниципального образования на 2023 и на плановый период 2024 и 
2025 годов.

В соответствии со статьей 19 Положения о бюджетном процессе в Усть-
Кудинском муниципальном образовании, утвержденном Решением Думы Усть-
Кудинского МО от 29.07.2021 года № 49-171/ДСП «Об утверждении Положения о 
бюджетном процессе в Усть-Кудинском муниципальном образовании», 
руководствуясь статьей 53, 57, 58 Устава Усть-Кудинского муниципального 
образования, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Одобрить прилагаемый проект Решения Думы «О бюджете Усть-Кудинского 
муниципального образования на 2023 и на плановый период 2024 и 2025 годов»;

2. Внести проект на рассмотрение Думы Усть-Кудинского муниципального 
образования.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Усть-Кудинские вести» и 
на сайте http://ust-kudinskoe-mo.ru.

 
Глава
М.С. Распутин
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «22» ноября 2022г.      №124

Об утверждении Положения о сообщении муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 
служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, участие в 
которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдаче и оценке 
подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации», руководствуясь статьями 6, 32, 45 
Устава Усть-Кудинского муниципального образования Администрации Усть-
Кудинского муниципального образования – Администрации сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение о сообщении муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 
служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, участие в 
которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдаче и оценке 
подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
(прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

3.Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин
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УТВЕРЖДЕНО:
Постановлением администрации 

Усть-Кудинского
муниципального образования 
от «22» ноября 2022 г. № 124

Положение о сообщении муниципальными служащими Администрации Усть-
Кудинского муниципального образования – Администрации сельского 

поселения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями,
служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, 
участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, 

сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, 
вырученных от его реализации

1. Настоящее Положение в соответствии с пунктом 2 статьи 575 Гражданского 
кодекса Российской Федерации, пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 
2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 
определяет порядок сообщения муниципальными служащими местной  
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения  (далее соответственно – Администрация) о получении подарка 
в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и с другими 
официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным 
положением или исполнением ими должностных обязанностей, порядок сдачи и 
оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 
реализации.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:
1) подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и с другими официальными мероприятиями, участие в которых 
связано с должностным положением муниципального служащего или исполнением 
им должностных обязанностей, – подарок, полученный муниципальным служащим 
лично или через посредника от физических (юридических) лиц, которые 
осуществляют дарение, исходя из должностного положения одаряемого или 
исполнения им должностных обязанностей, за исключением канцелярских 
принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных 
командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому 
участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих должностных 
обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения 
(награды) (далее – подарок);

2) уполномоченный орган – консультант по кадровым вопросам.
Иные понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в том же 

значении, что и в Типовом положении о сообщении отдельными категориями лиц о 
получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых 
связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке 
подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации, 
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 9 января 
2014 года № 10.
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3. Муниципальные служащие не вправе получать подарки от физических 
(юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими 
должностных обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с 
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 
официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 
должностных обязанностей.

4. Муниципальные служащие обязаны в порядке, предусмотренном настоящим 
Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка.

5. Уведомление о получении подарка (далее – уведомление) муниципальные 
служащие представляют в уполномоченный орган. 

6. Уведомление составляется по форме согласно приложению 1.
7. Уведомление регистрируется в журнале учета уведомлений о получении 

подарков (далее – журнал учета уведомлений) в день его представления в 
уполномоченный орган. Журнал учета уведомлений ведется уполномоченным 
органом по форме согласно приложению 2.

8. Уведомление представляется муниципальным служащим не позднее   3 
рабочих дней со дня получения подарка.

В случае, если подарок получен во время служебной командировки, 
уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения 
муниципального служащего, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в      абзацах 
первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от муниципального 
служащего, уведомление представляется муниципальным служащим в 
уполномоченный орган не позднее дня, следующего за днем устранения причины.

9. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается 
муниципальному служащему, представившему уведомление, с отметкой о 
регистрации.

10. К уведомлению прилагаются:
1) документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (договор 

дарения, кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) 
подарка);

2) описание подарка;
3) другие документы, в том числе содержащие характеристики подарка и 

правила его использования (при наличии).
11. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации уведомления в 

уполномоченном органе муниципальный служащий, получивший подарок, 
представляет в уполномоченный орган фотографии подарка с различных сторон.

Фотографии подарка представляются в цветном изображении на электронном 
носителе.

12. В случае если муниципальный служащий, получивший подарок, не имеет 
возможности осуществить фотографирование подарка самостоятельно, 
фотографирование подарка осуществляется консультантом по кадровым вопросам в 
течение 2 рабочих дней со дня обращения муниципального служащего, получившего 
подарок, за фотографированием подарка.

13. Не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в журнале учета 
уведомлений подарок, стоимость которого превышает             3 тысячи рублей либо 
стоимость которого муниципальному служащему не известна, с заверенными 
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уполномоченным органом копиями документов, указанных в пунктах 9 и 10 
настоящего Положения (далее – документы), сдается на хранение по акту приема-
передачи Главе администрации.

Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах (один экземпляр для 
муниципального служащего, второй экземпляр для ответственного лица, указанного 
в настоящем пункте) и регистрируется в журнале учета актов приема-передачи на 
хранение подарков, полученных муниципальными служащими в связи с 
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 
официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 
должностных обязанностей (далее – журнал учета актов) в день передачи подарка на 
хранение.

Журнал учета актов должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен 
печатью местной администрации.

14. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность за утрату 
или повреждение подарка несет муниципальный служащий, получивший подарок, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

15. Второй экземпляр уведомления и документы не позднее 3 рабочих дней со 
дня регистрации уведомления направляются консультантом по кадровым вопросам в 
комиссию по поступлению и выбытию активов администрации.

16. Комиссия по поступлению и выбытию активов направляет полученные в 
соответствии с пунктом 15 настоящего Положения уведомления и документы 
начальнику финансово-экономического отдела администрации для включения 
подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей и подтверждена 
документами, указанными в подпункте 1 пункта 10 настоящего Положения, в Реестр 
муниципального имущества Усть-Кудинского муниципального образования.

17. Заместитель Главы администрации организует проведение оценки 
стоимости подарка. Оценка стоимости подарка осуществляется в порядке, 
предусмотренном законодательством.

18. Заместитель Главы администрации в течение 5 рабочих дней направляет 
результаты оценки подарка в комиссию по поступлению и выбытию активов.

19. Комиссия по поступлению и выбытию активов в течение 5 рабочих дней со 
дня получения результатов оценки подарка письменно уведомляет муниципального 
служащего, сдавшего подарок, о результатах оценки подарка.

В случае, если стоимость подарка не превышает 3 тысячи рублей, подарок в 
установленном законодательством порядке возвращается муниципальному 
служащему, получившему подарок.

20. В течение одного месяца со дня получения уведомления о результатах 
оценки подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, муниципальный 
служащий вправе выкупить подарок по установленной в результате оценки 
стоимости, направив консультанту по кадровым вопросам заявление о выкупе 
подарка.

21. Подарок, в отношении которого не поступило заявления о выкупе подарка, 
указанного в пункте 20 настоящего Положения подарок, который не возвращен 
сдавшему его муниципальному служащему в соответствии с пунктом 19 настоящего 
Положения, может использоваться местной администрацией с учетом решения 
комиссии по поступлению и выбытию активов о целесообразности использования 
подарка.
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22. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о целесообразности 
использования подарка или нецелесообразности его использования местной 
администрацией в течение 3 рабочих дней со дня его принятия направляется на 
утверждение главе Усть-Кудинского муниципального образования.

23. О принятом решении комиссия по поступлению и выбытию активов в 
письменной форме уведомляет заместителя Главы администрации в течение 3 
рабочих дней со дня утверждения соответствующего решения главой Усть-
Кудинского муниципального образования.

24. В случае нецелесообразности использования подарка местной 
администрацией, а также в случае, если подарок не выкуплен муниципальным 
служащим, главой Усть-Кудинского муниципального образования принимается 
решение о закреплении подарка за муниципальным учреждением, безвозмездной 
передаче на баланс благотворительной организации либо о его реализации или 
уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в 
доход местного бюджета в порядке, установленном бюджетным законодательством 
Российской Федерации.

Консультант по кадровым вопросам
Е.А.Кучинская
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Приложение 1
к Положению о сообщении муниципальными служащими Администрации Усть-

Кудинского муниципального образования – Администрации сельского поселения о получении 
подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и с другими 
официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных 

обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от 
его реализации

_______________________________
(наименование уполномоченного органа)

от _________________________________
(Ф.И.О. муниципального служащего, 

занимаемая им должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКА

Извещаю о получении ___________________________________________________
(дата получения)

подарка(ов) на ________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной

___________________________________________________________________________
командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

Наименование подарка Количество предметов Стоимость в рублях* 

1.

2.

3.

Итого

Приложение: 1. Характеристика подарка (его описание) на _____________ листах.

1. _____________________________________________________ на _______ листах.
(наименование документа)

2. _____________________________________________________ на _______ листах.
(наименование документа)

3. _____________________________________________________ на _______ листах.
(наименование документа)

____________________________ __________________ «___» ____________ 20__ г.
(подпись лица,                                     (расшифровка
представившего  уведомление)               подписи)

____________________________ __________________ «___» ____________ 20__ г.
(подпись лица,                                       (расшифровка
принявшего  уведомление)                      подписи)

Регистрационный номер в журнале учета уведомлений о получении подарка
«___» ______________ 20___ г.

________________________
*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
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Приложение 2
к Положению о сообщении муниципальными служащими Администрации Усть-Кудинского 

муниципального образования – Администрации сельского поселения о получении подарка в связи 
с протокольными мероприятиями, служебными командировками и с другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдаче 
и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

ЖУРНАЛ
УЧЕТА УВЕДОМЛЕНИЙ О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКОВ

№
п/п

Дата 
поступления 
уведомления

Ф.И.О. 
муниципального 

служащего, 
подавшего 

уведомление

Наименование 
должности,
замещаемой 

муниципальным 
служащим, 
подавшим 

уведомление

Ф.И.О. 
должность 

лица, 
принявшего 
уведомление

Наименование 
подарка, краткая 
характеристика 

подарка

Отметка о 
направлении 
уведомления 
(дата, Ф.И.О., 

подпись) в 
комиссию по 

поступлению и 
выбытию 
активов

1 2 3 4 5 6 7

Р О С С И Й СК АЯ  Ф Е Д Е Р А Ц ИЯ
И Р К У Т С К АЯ  О Б Л А С Т Ь

И Р К У Т С К И Й  Р А Й О Н
У С Т Ь - К У Д И Н С К О Е  М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Е  О Б Р А З О В А Н И Е

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «22» ноября 2022г.                                    №125 

Об утверждении Положения о представлении гражданами, претендующими на 
замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера 

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 
273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь статьями 6, 32, 45 Устава 
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Усть-Кудинского муниципального образования Администрации Усть-Кудинского 
муниципального образования – Администрации сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение о представлении гражданами, претендующими на 
замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

3.Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин

                                                                                      УТВЕРЖДЕНО:
Постановлением администрации

Усть-Кудинского
муниципального образования 
от «22» ноября 2022 г. № 125

Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение 
должностей муниципальной службы, муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования –

Администрации сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера 

1. Настоящим Положением определяется порядок представления гражданами, 
претендующими на замещение должностей муниципальной службы службы (далее -
должности муниципальной  службы), и муниципальными служащими сведений о 
полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, 
и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах 
супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им 
на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее -
сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера в соответствии с федеральными законами 
возлагается:

а) на гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной 
службы (далее - гражданин);
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б) на муниципального служащего, замещавшего по состоянию на 31 декабря 
отчетного года должность муниципальной службы, предусмотренную перечнем
должностей, утвержденным Распоряжением Администрацией Усть-Кудинского 
муниципального образования№ 01 от 13.01.2020г. 

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера представляются по утвержденной Президентом Российской Федерации 
форме справки.

4. Гражданин при назначении на должность муниципальной службы 
представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы 
по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, 
пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи 
документов для замещения должности государственной службы, а также сведения об 
имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах 
имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего 
месяцу подачи документов для замещения должности государственной службы (на 
отчетную дату);

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, 
полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные 
выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином 
документов для замещения должности государственной службы, а также сведения об 
имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах 
имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего 
месяцу подачи гражданином документов для замещения должности государственной 
службы (на отчетную дату).

5. Муниципальный служащий представляет ежегодно:
а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 

декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные 
выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве 
собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на 
конец отчетного периода;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, 
полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников 
(включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об 
имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах 
имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера представляются консультанту по кадровым вопросам администрации Усть-
Кудинского муниципального образования 

7. В случае если гражданин или муниципальный служащий обнаружили, что в 
представленных ими сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо 
сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в 
порядке, установленном настоящим Положением.



65

Гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, 
муниципальный служащий могут представить уточненные сведения консультанту по 
кадровым вопросам в течение одного месяца со дня представления сведений.

7.1. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера представляются по утвержденной Президентом Российской Федерации 
форме справки, заполненной с использованием специального программного 
обеспечения "Справки БК", размещенного на официальном сайте Президента 
Российской Федерации, ссылка на который также размещается на официальном сайте
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет". 

8. В случае непредставления по объективным причинам муниципальным 
служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит 
рассмотрению на соответствующей комиссии по соблюдению требований к 
служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта 
интересов.

9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с 
настоящим Положением гражданином и муниципальным служащим, осуществляется 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и 
муниципальным служащим, являются сведениями конфиденциального характера, 
если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим 
государственную тайну.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних 
детей в соответствии с порядком, утвержденным Постановлением администрации 
Усть-Кудинского муниципального образования № 40 от 03.03.2021г., размещаются 
на официальном сайте Администрации Усть-Кудинского муниципального 
образования.

12. Муниципальные служащие, в должностные обязанности которых входит 
работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином 
или кандидатом на должность, предусмотренную перечнем, а также представляемые 
муниципальным служащим ежегодно, и информация о результатах проверки 
достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу 
муниципального служащего. Указанные сведения также могут храниться в 
электронном виде.

В случае если гражданин или кандидат на должность, предусмотренную 
перечнем, представившие консультанту по кадровым вопросам справки о своих 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также справки 



66

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 
(супруга) и несовершеннолетних детей, не были назначены на должность 
муниципальной службы, такие справки возвращаются указанным лицам по их 
письменному заявлению вместе с другими документами.

14. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не 
может быть назначен на должность муниципальной службы, а муниципальный 
служащий освобождается от должности муниципальной службы или подвергается 
иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Консультант по кадровым вопросам
Е.А. Кучинская

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
И Р К У Т С К АЯ  О Б Л А С Т Ь

И Р К У Т С К И Й  Р А Й О Н
У С Т Ь - К У Д И Н С К О Е  М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Е  О Б Р А З О В А Н И Е

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «22» ноября 2022г.                     № 126

Об утверждении Порядка уведомления муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения представителя нанимателя (работодателя) о намерении 
выполнять иную оплачиваемую работу 

В соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона от 
2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 
руководствуясь статьями 6, 32, 45 Устава Усть-Кудинского муниципального 
образования Администрации Усть-Кудинского муниципального образования –
Администрации сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Порядок уведомления муниципальными служащими 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения представителя нанимателя (работодателя) о намерении 
выполнять иную оплачиваемую работу (прилагается).
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2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального 
опубликования.

3.Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин

                                                                                      УТВЕРЖДЕНО:
Постановлением администрацииУсть-Кудинского

муниципального образования 
от «22» ноября 2022 г. № 126

Порядок уведомления муниципальными служащими Администрации Усть-
Кудинского муниципального образования – Администрации сельского 

поселения представителя нанимателя (работодателя) о намерении выполнять 
иную оплачиваемую работу

1. Настоящий Порядок определяет процедуру уведомления муниципальными 
служащими Администрации Усть-Кудинского муниципального образования –
Администрации сельского поселения (далее – муниципальные служащие) 
представителя нанимателя (работодателя) о намерении выполнять иную 
оплачиваемую работу.

2. Муниципальные служащие уведомляют Главу администрации (далее –
представитель нанимателя (работодатель) о намерении выполнять иную 
оплачиваемую работу до начала выполнения данной работы.

Вновь назначенные муниципальные служащие, осуществляющие иную 
оплачиваемую работу на день назначения на должность муниципальной службы в 
Администрации Усть-Кудинского муниципального образования – Администрации 
сельского поселения, уведомляют представителя нанимателя (работодателя) о 
выполнении иной оплачиваемой работы в день назначения на должность.

3. В случае изменения условий договора о выполнении иной оплачиваемой 
работы либо при заключении нового договора о выполнении иной оплачиваемой 
работы муниципальные служащие повторно уведомляют представителя нанимателя 
(работодателя) в соответствии с настоящим Порядком.

4. Уведомление о намерении выполнять иную оплачиваемую работу (далее –
уведомление) составляется муниципальными служащими по форме согласно 
приложению № 1 к настоящему Порядку.

5. Уведомление представляется муниципальными служащими консультанту по 
кадровым вопросам, (далее – уполномоченное должностное лицо) лично.

6. Регистрация уведомлений осуществляется ответственным уполномоченным 
должностным лицом в журнале учета уведомлений о намерении выполнять иную 
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оплачиваемую работу (далее – журнал) незамедлительно в присутствии лица, 
представившего уведомление.

7. Журнал ведется по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
Листы журнала должны быть прошнурованы, пронумерованы. Журнал 

хранится у уполномоченного должностного лица.
8. Копия зарегистрированного в установленном порядке уведомления выдается 

ответственным уполномоченным должностным лицом муниципальному служащему 
на руки либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в 
день его регистрации. На копии уведомления, подлежащего передаче 
муниципальному служащему, ставится отметка о регистрации с указанием даты и 
номера регистрации уведомления, фамилии и инициалов лица, зарегистрировавшего 
данное уведомление.

9. Зарегистрированное в установленном порядке уведомление передается 
представителю нанимателя (работодателю) в течение трех рабочих дней с момента 
поступления уведомления уполномоченному должностному лицу.

10. Уведомление приобщается к личному делу муниципального служащего в 
течение трех рабочих дней после его рассмотрения представителем нанимателя 
(работодателем).

Консультант по кадровым вопросам 
Е.А. Кучинская
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Приложение 1
к Порядку уведомления муниципальными 

служащими Администрации Усть-Кудинского 
муниципального образования – Администрации 
сельского поселения представителя нанимателя 

(работодателя) о намерении выполнять иную 
оплачиваемую работу

Консультанту по кадровым вопросам
____________________________________
____________________________

(фамилия, инициалы)
от______________________________

_______________________________
(замещаемая должность)

____________________________________
____________________________
(Ф.И.О. муниципального служащего)

УВЕДОМЛЕНИЕ
О НАМЕРЕНИИ ВЫПОЛНЯТЬ ИНУЮ ОПЛАЧИВАЕМУЮ РАБОТУ

В соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона от 02 марта 2007 года 
N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» уведомляю Вас о 
намерении выполнять иную оплачиваемую работу:

___________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
____________________________________________________

(указывается   информация   о   работе, которую   намеревается выполнять муниципальный служащий: дата начала и окончания выполнения 
работы; режим рабочего времени; срок действия срочного трудового договора; характер   деятельности (педагогическая, научная, творческая или 
иная деятельность); основание в соответствии с которым будет выполняться иная оплачиваемая работа (трудовой договор, гражданско-правовой 
договор и т.п.); полное наименование организации, где будет выполняться иная оплачиваемая работа; наименование должности; иные сведения).

Выполнение указанной работы не повлечет за собой конфликт интересов.
При выполнении указанной работы обязуюсь соблюдать служебный 

распорядок Администрации Усть-Кудинского муниципального образования, 
требования, предусмотренные статьями 12-15.1 Федерального закона от 02 марта 
2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 

____________________                                                                                     _______________________
               (дата)                                                                                                                (подпись)
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Приложение 2
к Порядку уведомления муниципальными 

служащими Администрации Усть-Кудинского 
муниципального образования – Администрации 
сельского поселения представителя нанимателя 

(работодателя) о намерении выполнять иную 
оплачиваемую работу

ЖУРНАЛ УЧЕТА УВЕДОМЛЕНИЙ О НАМЕРЕНИИ 
ВЫПОЛНЯТЬ ИНУЮ ОПЛАЧИВАЕМУЮ РАБОТУ

№ 
п/п

Информация о 
поступивших 
уведомлениях

Фамилия,
имя, отчество 
(последнее –
при наличии) 
муниципальн

ого 
служащего

Фамилия, имя, 
отчество 

(последнее – при 
наличии) 

ответственного 
уполномоченного 

должностного 
лица

Дата передачи 
уведомления 

представителю 
нанимателя 

(работодателю),
дата и 

содержание 
визы

Дата приобщения 
уведомления к 
личному делу 

муниципального 
служащегоДата 

поступле
ния

№ 
регистра-

ции

1 2 3 4 5 6 7

1.

2.

3.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «24» ноября 2022 г.                                                                              № 128

Об организации сбора и определении мест первичного сбора и временного 
размещения ламп на территории Усть-Кудинского муниципального образования

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
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Постановлением Правительства Российской Федерации №2314 от 28.12.2020 г. «Об 
утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части 
осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащий сбор, накопление, 
использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может 
повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и 
окружающей среде».

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп на 
территории Усть-Кудинского муниципального образования (Приложение №1).
2.Утвердить рекомендованную типовую инструкцию организации сбора, 
накопления отработанных ртутьсодержащих отходов (Приложение №2)
3.Определить местом первичного сбора отработанных ртутьсодержащих ламп 
складское помещение в здании администрации по адресу: Иркутская область,
Иркутский район, д. Усть-Куда, ул. Геологическая, д.4/2.(Приложение №3).
4. Организовать сбор ртутьсодержащих ламп по следующему графику:
- каждый понедельник с 9-00 до 11-00.
5.Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-
Кудинского МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).
6. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава
М.С. Распутин

Приложение 1
к постановлению главы администрации

Усть-Кудинского муниципального образования
от «24» ноября 2022 г. №128

Порядок
организации сбора и определение места первичного сбора и размещения 

отработанных ртутьсодержащих ламп в Усть-Кудинском муниципальном 
образовании.

1. Общие положения
1.1. Порядок организации сбора и определение места первичного сбора и 
размещения отработанных ртутьсодержащих ламп в Усть-Кудинском 
муниципальном образовании (далее — Порядок) разработан в целях 
предотвращения неблагоприятного воздействия на здоровье граждан и 
окружающую среду отработанных ртутьсодержащих ламп путем организации их 
сбора.
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1.2. Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 24 июня 1998 
года N 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 3 сентября 2010 года N 681 «Об 
утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части 
осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, 
использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может 
повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и 
окружающей среде».
1.3. Правила, установленные настоящим Порядком, являются обязательными для 
исполнения организациями независимо от организационно-правовых форм и форм 
собственности, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
осуществляющих свою деятельность на территории Володарского сельского 
поселения, не имеющих лицензии на осуществление деятельности по размещению и 
обезвреживанию отходов I — IV класса опасности, физических лиц, проживающих 
на территории Усть-Кудинского муниципального образования (далее —
потребители).

2. Организация сбора отработанных ртутьсодержащих ламп .
2.1. Сбору в соответствии с Порядком подлежат осветительные устройства и 
электрические лампы с ртутным заполнением и содержанием ртути не менее 0,01 
процента, выведенные из эксплуатации и подлежащие утилизации.
2.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, эксплуатирующие 
осветительные устройства и электрические лампы с ртутным заполнением, должны 
вести постоянный учет получаемых и отработанных ртутьсодержащих ламп.
2.3. Юридические лица или индивидуальные предприниматели, не имеющие 
лицензии на осуществление деятельности по размещению и обезвреживанию 
отходов I — IV класса опасности, осуществляют накопление отработанных 
ртутьсодержащих ламп.
2.4. Потребители — физические лица не вправе осуществлять временное хранение 
(накопление) отработанных ртутьсодержащих ламп.
2.5. На территории Усть-Кудинского муниципального образования потребители —
физические лица производят сдачу отработанных ртутьсодержащих ламп 
юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям, принявшим на себя 
обязательства по организации накопления отработанных ртутьсодержащих ламп в 
целях их дальнейшей сдачи для утилизации, организациям, имеющим лицензии на 
осуществление деятельности по размещению и обезвреживанию отходов I — IV 
класса опасности (далее — специализированные организации). Для принятия 
указанных обязательств администрацией Усть-Кудинского муниципального 
образования могут заключаться соглашения о сотрудничестве между названными 
лицами.
2.6. Не допускается самостоятельное обезвреживание, использование, 
транспортирование и размещение отработанных ртутьсодержащих ламп 
потребителями отработанных ртутьсодержащих ламп, а также их накопление в 
местах, являющихся общим имуществом собственников помещений 
многоквартирного дома, за исключением размещения в местах первичного сбора и 
размещения и транспортирования до них.
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2.7. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп должно производиться в 
соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством.
2.8. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп производится отдельно от 
других видов отходов.
2.9. Хранение отработанных ртутьсодержащих ламп производится в специально 
выделенном для этих целей помещении, защищенном от химически агрессивных 
веществ, атмосферных осадков, поверхностных и грунтовых вод, в местах, 
исключающих повреждение тары.
2.10. Не допускается совместное хранение поврежденных и неповрежденных 
ртутьсодержащих ламп. Хранение поврежденных ртутьсодержащих ламп 
осуществляется в таре.
2.11. Юридические лица и индивидуальные предприниматели назначают в 
установленном порядке ответственных лиц за обращение с указанными отходами, 
разрабатывают инструкции по организации накопления отработанных 
ртутьсодержащих отходов применительно к конкретным условиям.
2.12. Не допускается самостоятельное обезвреживание, использование, 
транспортирование и размещение отработанных ртутьсодержащих ламп 
потребителями.
2.13. Сбор, транспортирование, размещение, обезвреживание и использование 
отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется специализированными 
организациями, в том числе на основании соответствующих договоров с 
потребителями ртутьсодержащих ламп.
2.14. Место для предварительного сбора и временного размещения отработанных 
ртутьсодержащих ламп перед передачей их специализированным организациям для 
дальнейшего сбора, использования, обезвреживания, транспортирования и 
размещения определяется в соответствии с Федеральным законом от 24.06.1998 N 
89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Федеральным законом от 
10.01.2002 N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
2.15. Органы местного самоуправления организуют сбор и определяют место 
первичного сбора и размещения отработанных ртутьсодержащих ламп у 
потребителей ртутьсодержащих ламп (кроме потребителей ртутьсодержащих ламп, 
являющихся собственниками, нанимателями, пользователями помещений в 
многоквартирных домах и имеющих заключенный собственниками указанных 
помещений договор управления многоквартирными домами или договор оказания 
услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в 
таких домах), а также их информирование.
2.15.1. У потребителей ртутьсодержащих ламп, являющихся собственниками, 
нанимателями, пользователями помещений в многоквартирных домах, сбор и 
размещение отработанных ртутьсодержащих ламп обеспечивают лица, 
осуществляющие управление многоквартирными домами на основании 
заключенного с собственниками помещений многоквартирных домов договора 
управления или договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию 
и ремонту общего имущества в таких домах, в местах, являющихся общим 
имуществом собственников многоквартирных домов и содержащихся в 
соответствии с требованиями к содержанию общего имущества, предусмотренными 
Правилами содержания общего имущества в многоквартирном доме, 
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утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13 
августа 2006 г. N 491.
2.15.2. Место первичного сбора и размещения отработанных ртутьсодержащих ламп 
у потребителей ртутьсодержащих ламп, являющихся собственниками, 
нанимателями, пользователями помещений в многоквартирных домах, определяется 
собственниками помещений в многоквартирных домах или по их поручению 
лицами, осуществляющими управление многоквартирными домами на основании 
заключенного договора управления или договора оказания услуг и (или) 
выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в таких домах, по 
согласованию с соответствующей специализированной организацией.

Главный специалист
А.К. Коснырев 

Приложение 2
к постановлению главы администрации

Усть-Кудинского муниципального образования
от «24» ноября 2022 г. №128

Рекомендуемая типовая инструкция
по организации сбора, накопления отработанных ртутьсодержащих отходов

На основании рекомендуемой типовой инструкции индивидуальные 
предприниматели и юридические лица, осуществляющие деятельность по 
накоплению отработанных ртутьсодержащих ламп, разрабатывают рабочие 
инструкции для персонала, ответственного за данную деятельность.
Отработанные ртутьсодержащие лампы относятся к первому классу опасности и при 
неправильном обращении являются источником повышенной опасности в связи с 
возможностью острых и хронических отравлений парами ртути, а также ртутного 
загрязнения помещений, территорий, воздуха, почвы, воды.
Лица, ответственные за накопление отработанных ртутьсодержащих ламп, 
назначаются приказом по предприятию (организации) и должны пройти 
специальное обучение, предварительный медицинский осмотр и быть обеспечены 
средствами индивидуальной защиты органов дыхания (СИЗОД), специальной 
одеждой, специальной обувью, средствами индивидуальной защиты рук и глаз.
Отработанные ртутьсодержащие лампы подлежат строгому учету с записями о 
приходе, расходе, перемещении и приходе в негодность в специальном журнале.
Накопление ртутьсодержащих ламп без повреждения осуществляется в заводской 
таре и должно быть сосредоточено в специальных помещениях, закрепленных за 
ответственным лицом, при обеспечении полной сохранности. Помещения для 
накопления ламп должны быть обеспечены автономной системой вентиляции, 
исключающей проход воздуховодов через другие помещения, защищены от 
химически агрессивных сред, атмосферных осадков, грунтовых вод. Двери 
помещения должны быть надежно закрыты и иметь надпись «Посторонним вход 
воспрещен».
При разбивании отработанных ртутьсодержащих ламп необходимые 
демеркуризационные работы, то есть работы по удалению ртути, осуществляются 
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лицами, ответственными за накопление отработанных ртутьсодержащих ламп на 
предприятии (организации).
В случае выявления разбитых ртутьсодержащих ламп необходимо:
— поставить в известность руководителя предприятия (организации);
— удалить из помещения персонал, не занятый демеркуризационными работами;
— собрать осколки ламп подручными приспособлениями;
— убедиться, путем тщательного осмотра, в полноте сбора осколков, в том числе 
учесть наличие щелей в полу;
— обработать обильно (0,5 — 1,0 л/кв. м) загрязненные места с помощью кисти 
одним из следующих демеркуризационных растворов: 20-процентным раствором 
хлорного железа или 10-процентным раствором перманганата калия, подкисленного 
5-процентной соляной кислотой;
— оставить демеркуризационный раствор на загрязненном месте на 4-6 часов. 
Тщательно вымыть загрязненный участок мыльной водой;
— после каждого этапа работ тщательно мыть руки. Все работы проводятся в 
резиновых перчатках и респираторе (марлевой повязке);
— сообщить о происшествии в ЕДДС Иркутского муниципального района .
При накоплении отработанных ртутьсодержащих ламп запрещается:
— выбрасывать лампы в мусорные контейнеры, закапывать в землю, сжигать 
загрязненную ртутью тару;
— хранить лампы вблизи нагревательных или отопительных приборов; 
дополнительно разламывать поврежденные ртутные лампы с целью извлечения 
ртути;
— привлекать для работ с отработанными ртутьсодержащими лампами лиц моложе 
18 лет.
Характерными признаками отравления парами ртути являются металлический 
привкус во рту, разрыхление десен, сильное слюнотечение. Впоследствии 
развиваются язвы на деснах, происходит выпадение зубов, поражение 
пищеварительного тракта и нервной системы. При незначительных концентрациях 
ртути наблюдается легкая возбудимость, мелкая дрожь частей тела, ослабление 
памяти. При остром отравлении нарушается деятельность кишечника, возникает 
рвота, распухают губы, десны, постепенно наступает упадок сердечной 
деятельности.
Первая помощь при отравлении парами ртути или попадании внутрь организма 
солей ртути — полный покой, полоскание рта слабым раствором бертолетовой соли, 
5% раствором хлорида цинка, 2% раствором танина, принятие цистамина (0.3 г). 
Срочная госпитализация пострадавшего.

Главный специалист
А.К. Коснырев 

                                                                                                                             



76

Приложение 3
к постановлению главы администрации

Усть-Кудинского муниципального образования
от «24» ноября 2022 г. №128

Место первичного сбора и размещения отработанных ртутьсодержащих ламп 
у потребителей ртутьсодержащих ламп

№ 
п/п

Место первичного сбора и размещения контейнеров Количество 
контейнеров

1. Иркутская область, Иркутский район, д. Усть-Куда, ул. 
Геологическая, д. 4/2 (складское помещение в 
административном здании)

2

Главный специалист
А.К. Коснырев 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ИРКУТСКИЙ РАЙОН
УСТЬ-КУДИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

А д м и ни с тр а ци я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «24» ноября 2022г. №129
 
Об утверждении Порядка применения бюджетной классификации Российской
Федерации в части, относящейся к бюджету Усть-Кудинского муниципального 
образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов

В соответствии со статьями 9, 21 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.05.2022 г. № 75н 
«Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской 
Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»,
Администрация Усть-Кудинского муниципального образования – Администрация 
сельского поселения
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ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить порядок применения бюджетной классификации Российской 
Федерации в части, относящейся к бюджету Усть-Кудинского муниципального 
образования (вместе с перечнем целевых статей расходов бюджета) на 2023 год и на 
плановый период 2024 и 2025 годов согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Усть-Кудинского 
муниципального образования от 25.01.2021г. № 08 «Об утверждении Порядка 
применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся 
к бюджету Усть-Кудинского сельского поселения».

3. Ведущему инженеру-секретарю администрации обеспечить официальное 
опубликование настоящего постановления в газете «Усть-Кудинские вести», 
размещение (опубликование) на Интернет-портале Администрации Усть-Кудинского 
МО (www.ust-kudinskoe-mo.ru).

4.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания;
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации Усть-Кудинского
муниципального образования
М.С. Распутин
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